SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Espirito Santo

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 007/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1760436/2023

Torna-se publico que o Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Espirito Santo — CAU/ES, por meio

da GERADFIN, realizara Dispensa Eletronica, com critério de julgamento menor preco, na hipotese do art.
75, inciso I, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
67/2021 e demais legislagdes aplicaveis.

Data da sessdo: 28/08/2023

Link: Portal de Compras do Governo Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br
Horario da Fase de Lances: 09:00 as 15:00 (Horario de Brasilia)

Critério de Julgamento: Menor preco

Preferéncia ME/EPP/EQUIPARADAS: Sim

UASG: 929138

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1.

1.2.

O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacao, por
dispensa de licitacdo, de empresa especializada na prestacdo de servicos de consultoria em
recursos humanos, financeira e juridica para planejamento, criacdo, estruturacdo,
desenvolvimento e implantacdo do Plano de Cargos, Carreiras e Saldrios — PCCS, para os
funcionarios do CAU/ES, adequado as necessidades e a realidade do érgdo, conforme condigdes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos.

A contratag¢do ocorrera conforme tabela abaixo.

Item

Unidade

- Valor

Descricao de Quant. | CATSER . Valor Total
. Unitario

Medida

Plano de Cargos, Carreiras e

o Unidade 1 841 RS 22.947,00 | RS 22.947,00
Salarios — PCCS

1.3.

1.4.

O critério de julgamento adotado serd o menor preco, observadas as exigéncias contidas neste
Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto;

O custo estimado total da contratagdo é de RS 22.947,00 (vinte e dois mil, novecentos e
guarenta e sete reais), conforme pesquisa de preco realizada.

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1.

A participagdo na dispensa eletrénica se dard mediante o Portal de Compras do Governo
Federal, disponivel no endereco eletronico https://www.gov.br/compras/pt-br;

2.1.1. O procedimento serd divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratacées

Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema
de Registro Cadastral Unificado - SICAF, por mensagem eletronica, na correspondente linha
de fornecimento que pretende atender.

2.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu

representante no Sistema de Dispensa Eletrdnica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou
ao orgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.
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2.2. Nao poderdo participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:
2.2.1. Que ndo atendam as condicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);
2.2.2. Estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;
2.2.3. Que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a) Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a
ele relacionados;

b) Empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacdo
versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessdrios;

c) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sang¢do que lhe foi imposta;

d) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fung¢do na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15

de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgag¢do do aviso, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢Ges analogas as de escravo ou por
contratagao de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista.

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econOémico.
2.2.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do
fornecedor.
2.2.4. Organiza¢Bes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢do
(Acérddo n° 746/2014-TCU-Plenario).

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica ocorrerd com o cadastramento de
sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do Aviso de Contratacdo Direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descri¢dao do
objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o pre¢o ou o desconto, até a data e
o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ou o desconto
ofertado, vinculam a Contratada.
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3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execucdo do objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.4.2. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdao de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao,
sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se oregime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis,
a cotacdo adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislagao vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢Ges nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente
0 compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

3.8. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de
Aceitacdo, em campo prdprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

3.8.1. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

3.8.2. Que esta ciente e concorda com as condig¢des contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus
anexos;

3.8.3. Que se responsabiliza pelas transa¢des que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como
firmes e verdadeiras;

3.8.4. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91 ;

3.8.5. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo

emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

3.9. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apto a

usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos
§§ 1° a0 3° do art. 4°, da Lei n.® 14.133, de 2021.
3.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao

cadastrar sua proposta inicial, a parametriza¢do de valor final minimo, com o registro do seu
lance final aceitavel (menor preco ou maior desconto, conforme o caso).
3.10.1. Feita essa opgao os lances serao enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os
limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.
3.10.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na
forma da secdo respectiva deste Aviso de Contratacdo Direta;
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3.10.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde
gue ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

3.10.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame
e para o drgdo ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderao
ser conhecidos dos fornecedores na forma da sec¢do seguinte deste Aviso.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacao Direta, a sessao publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de
lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdao encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
relacdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor poderd oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo
sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de
Contratagdo Direta.

4.3.2. Ointervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto
em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta é de
1% (um por cento).

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgagdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente
de classificagao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorroga¢do e nao havendo tempo aleatdrio ou
mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO
5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao estipulado para
a contratagao.
5.2. No caso de o preco da proposta do primeiro colocado estar acima do prego maximo definido
para a contratacdo, podera haver a negocia¢do de condi¢cdes mais vantajosas.
5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida a melhor proposta com preco compativel ao estipulado
pela Administracao.
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5.2.2. A negociacao poderd ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por
meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo
apos a negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco
maximo definido para a contratacdo.

5.3. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, se houver, o resultado serd registrado na ata do
procedimento da dispensa eletronica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de
contratagao.

5.4. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratacao, serd
solicitada ao fornecedor a adequacdo da proposta ao valor negociado, acompanhada de
documentos complementares, se necessarios.

5.5. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

5.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.6.1. Contiver vicios insanaveis;

5.6.2. Ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.6.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratagao;

5.6.4. Ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

5.6.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insandvel.

5.7. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance
que:

5.7.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou
unitdrios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio da
dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacGes de propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracao.

5.7.2. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de cardter normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisérias e
convengdes coletivas de trabalho vigentes.

5.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor
comprove a exequibilidade da proposta.

5.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagcdo da proposta.
A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que n3o
haja majoragdo do preco.

5.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

5.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando n&o cabivel
esse regime.

5.10. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera

ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no
objeto.
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5.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance

subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

5.12. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario
para a sua continuidade.

5.13. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, sera iniciada a fase de habilitacao,
observado o disposto neste Aviso de Contratagao Direta.

6. HABILITAGAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO | -
DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGCAO deste aviso e serdo solicitados do fornecedor
mais bem classificado na fase de lances.

6.2. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, serd verificado o eventual descumprimento das
condicbes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a
participacdo no processo de contratacdo direta ou a futura contratacdo, mediante a consulta
aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido

(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2).

6.2.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 2 de junho de 1992, que prevé, dentre

as sang¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja sécio majoritario.
6.2.1.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no respectivo Relatério.
6.2.1.1.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
6.2.1.1.2. O fornecedor serd convocado para manifestacio previamente a sua
desclassificagdo.
6.2.2. Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor sera considerado inabilitado, por falta de
condicdo de participagao.
6.3. Caso atendidas as condig¢Oes de participacdo, a habilitagcdo dos fornecedores serd verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado,
a respectiva documentacao atualizada.
6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s)
certiddo(Ges) valida(s).
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6.4. Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a
confirmacdo dos jd apresentados para a habilitacdo, ou de documentos ndo constantes do
SICAF, o fornecedor serd convocado a encaminhd-los, em formato digital, por meio do sistema,
no prazo de 01 (uma) hora, sob pena de inabilitacdo. (art. 19, § 3°, da IN Seges/ME n° 67, de
2021).

6.5. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante

apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacdo a
integridade do documento digital.

6.6. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

6.7. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.8. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢do do
recolhimento dessas contribui¢des.

6.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera
suspensa, sendo informada a nova data e hordrio para a sua continuidade.

6.10. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar

quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Contratacdo Direta.

6.10.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgdo ou
entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as
condigdes de habilitagdo

6.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

7. CONTRATAGAO

7.1. Apds a homologacdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario terd o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagao Direta.

7.2.1. Alternativamente a convoca¢do para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizagdo de acesso
a sistema de processo eletronico para esse fim ou outro meio eletrénico, para que seja
assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento ou da
disponibilizagdo do acesso ao sistema de processo eletronico.

7.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

7.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovac¢do das
condicbes de habilitacdo e contratacao consignadas neste aviso, que deverao ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

Rua Hélio Marconi, 58 - Bento Ferreira | 29.050-690 - Vitoria//ES | Telefone: (27) 3224-4850 Pagina 7 de 34

www.caues.gov.br


https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-67-de-8-de-julho-de-2021-330985107#art19§3
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-67-de-8-de-julho-de-2021-330985107#art19§3

A SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Espirito Santo

8. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipdteses previstas no
art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:
8.1.1. Dar causa a inexecucao parcial do contrato;
8.1.2. Dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;
8.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
8.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
8.1.6. Ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgao exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
8.1.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;
8.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo
falsa durante a dispensa eletrénica ou a execug¢do do contrato;
8.1.9. Fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;
8.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
8.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condig¢des de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio
entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o
encerramento da fase de lances.
8.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
8.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragées dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos
dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicdo da
penalidade mais grave;

8.3. A aplica¢do das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo
de reparacdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)
8.4. Todas as san¢bes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa

(art. 156, §7°).

8.5. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias

Uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157)
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8.6. Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento

eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacado enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplica¢do das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos
do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar

e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
8.9. Na aplica¢do das sangbes serdo considerados (art. 156, §1°):
8.9.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. As peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;
8.9.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos érgaos de controle.
8.10. Os atos previstos como infragcdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis

de licitagOes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente,

nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159).

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes
aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes
de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo
da sancédo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢Ges por ele aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal. (Art. 161)

8.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.14. As sangles por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos a este
Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS
9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administra¢do podera:
9.1.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;
9.1.2. Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e
desde que atendidas as condi¢cGes de habilitacdo exigidas.
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9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo serd operacionalizada fora deste

procedimento.
9.1.3. Fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacdo de
habilitagao, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderao ser utilizadas se ndao houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo nao conste deste Aviso de Contratagao Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo
agente competente da Administracdo na respectiva notificacao.

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo
ou de sua desconexao.

9.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realiza¢do do
certame na data marcada, a sessao serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagao
em contrario.

9.6. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e
na documentacdo relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficacia para fins de habilitagao e classifica¢ao.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da Administrac¢do, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da condugdo ou do resultado do processo de contratagao.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposicGes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos

ou demais pegas que compdem o processo, prevalecerd as deste Aviso.

9.11. Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletrdnico.

9.12. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

9.12.1. ANEXO | — Documentacgao exigida para Habilitagao
9.12.2. ANEXO Il — Termo de Referéncia;
9.12.3. ANEXO Ill = Minuta de Termo de Contrato;
9.12.4. ANEXO IV — Cronograma de Atividades;
Vitdria (ES), 15 de junho de 2023.

Assinado de forma

PEDRO CANAL digital por PEDRO
CANAL
FILHO'91S622 FILHO:91562201700

01700 Dados: 2023.08.18
13:20:49 -03'00'

Pedro Canal Filho
Gerente Geral do CAU/ES
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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 007/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1760436/2023

ANEXO | - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

1. As exigéncias de habilitacdo a serem atendidas pelo fornecedor sao aquelas discriminadas nos itens a
seguir:
1.1 Habilitagao juridica

1.1.1 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

1.1.2 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELl: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

1.1.3 Sociedade empresdria estrangeira com atuacdo permanente no Pais: portaria de
autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

1.1.4 Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

1.1.5 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

1.1.6 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragGes ou da
consolidacgdo respectiva.

1.2 Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:

1.2.1 Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

1.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢do de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

1.2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

1.2.4 Declaracdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

1.2.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943.
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1.2.6 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

1.2.7 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

1.2.7.1 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de
certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio
de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislagao de regéncia.

1.3 Habilitagdo econdmico-financeira:

1.3.1 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

1.3.2 Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracées
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balancos provisorios.

1.3.2.1 Os documentos referidos no subitem acima limitar-se-do ao ultimo exercicio social,
caso a empresa tenha sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

1.3.2.2 Asempresas criadas no exercicio financeiro do processo de contratacdo direta deverao
atender a todas as exigéncias de habilitacdo e ficam autorizadas a substituir os
demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura;

1.3.2.3 Eadmissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou do contrato/estatuto social.

1.3.3 Além dos documentos acima, devera ser comprovada a boa situagao financeira da empresa,
com indice igual ou superior a 1 (um), mediante obtengdo do(s) indice(s) de Liquidez Geral,
Liquidez Corrente e Solvéncia Geral, obtido(s) pela aplicagcdo das seguintes formulas:

Liquidez Geral = (ativo circulante + realizavel a longo prazo) + (passivo circulante + passivo
nao circulante)

Liquidez Corrente = (ativo circulante) + (passivo circulante)
Solvéncia Geral = (ativo total) + (passivo circulante + passivo ndo circulante)

1.3.4 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado por meio
de declaragdo assinada por profissional habilitado da drea contdbil, apresentada pelo
fornecedor.

1.4 Habilitagao técnica:

1.4.1 Devido as especificidades da administracdo publica e das contratacdes de empregados
publicos, a empresa licitante devera apresentar pelo menos 01 (um) atestado de capacidade
técnica/operacional, expedido por conselhos de fiscalizagdo profissional ou por 6rgéo publico
da administragdo publica indireta, que comprove ter, a licitante, prestado ou estar
prestando, de forma satisfatdria, os servicos relativos a elaboracdo e implantacdo de plano
de cargos, carreiras e saldrios — PCCS.

1.5 Microempresa e empresa de pequeno porte
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1.5.1 Declaragdo que comprove o enquadramento do licitante na categoria de Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte na forma prevista no artigo 3° da Lei Complementar n° 123/06,
acompanhada de registro no Registro de Empresas Mercantis ou no Registro Civil de Pessoas

Juridicas, conforme o caso, para fins de verificagao.
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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 007/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1760436/2023

ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Contratacdo de servicos de consultoria em recursos humanos, financeira e juridica para
planejamento, criacdo, estruturacdao, desenvolvimento e implantacdao do Plano de Cargos,
Carreiras e Salarios — PCCS, para os funcionarios do CAU/ES, nos termos da tabela abaixo,
conforme condigOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Unidade o
r
Item Descricao de Quant. | CATSER . Valor Total
. Unitario
Medida

Plano de Cargos, Carreiras e )
1 . Unidade 1 841 RS 22.947,00 | RS 22.947,00
Salarios — PCCS

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato,
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021. Caso necessario, o contrato poderd ser
renovado até a conclusdo dos trabalhos, desde que atendido o art. 111 da Lei n® 14.133 de 2021.

1.3. O custo estimado total da contratacdo é de RS 22.947,00 (vinte e dois mil, novecentos e
guarenta e sete reais), conforme pesquisa de preco realizada.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O Plano de Cargos, Carreiras e Salarios — PCCS trata-se de um instrumento juridico que define a
estruturacdo dos cargos da empresa, suas atribuicdes, responsabilidades, deveres e resultados
esperados, juntamente com uma respectiva projecao salarial. A elaboragdo do PCCS tem como
objetivo tornar transparente para os trabalhadores do CAU/ES as regras de ascensdo e politica
salarial do Conselho, bem como adotar uma politica de avaliacdo de desempenho e de
remuneragdo adequada conforme a fung¢do desempenhada. Além disso, a implementagao do
PCCS é necessaria para manter o equilibrio interno deste drgao, eliminando as incoeréncias e
distorcOes que possam causar desequilibrios salariais ou insatisfaces. Por fim, este processo
visa implantar praticas de gestdo de pessoas que otimizem os procedimentos administrativos
proporcionando o desenvolvimento profissional e a reten¢do dos talentos.

2.2. Diante do exposto, tendo em vista que o CAU/ES ndo dispde de profissionais com a expertise
necessdria, justifica-se a necessidade contratacdo de empresa para elaboracdo do PCCS,
adequado as exigéncias legais impostas aos 6rgdos publicos.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. A solugdo se refere ao desenvolvimento de um plano que contemple ndo sé a progressao
funcional, bem como uma politica remuneratéria condizente com as atribuicdes e
responsabilidades inerentes ao emprego, como também a estrutura econédmico-financeira do
CAU/ES.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
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Subcontratagao
4.1. E admitida a subcontratacdo parcial do objeto, nas seguintes condicdes:
4.1.1. A subcontratacao fica limitada a area financeira e juridica do processo.

4.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
subcontratacgao.

Garantia da contrata¢ao

4.3. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021.

4.4. O Contratado deverd realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento,

tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacgGes, podendo exigir, inclusive, a
capacitacao dos técnicos do contratante ou da nova empresa que continuard a execucao dos
servicos, caso haja necessidade.

Registro em Conselho de Classe

4.5. A empresa contratada devera apresentar documento de registro e regularidade da empresa e
do profissional habilitado vinculado a empresa, no Conselho Regional de Administracdo ou no
Conselho Regional de Psicologia. Esta documentagdo serd exigida no ato de assinatura do
contrato.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL
5.1. O prazo de execucdo dos servicos sera de 12 (doze) meses, com inicio em até 10 (dez) dias apos
a assinatura do contrato, e obedecera aos critérios e aos prazos previstos no cronograma de
atividades, que consta no Anexo IV.
5.2. Os servicos serdo prestados na sede do CAU/ES, na cidade de Vitéria/ES.

6. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
6.1. O produto final da contratacgdo sera a elaboragdo do Plano de Cargos, Carreiras e Salarios — PCCS,
que serad considerado entregue e finalizado apds a aprovacdo no Plendrio do CAU/ES. O
documento deverd ser entregue pela contratada ao CAU/ES na forma impressa e em formato
eletronico, sem protegdo de senha ou qualquer meio que restrinja o acesso aos dados, texto,
valores, formulas ou cédigos de programacao.

7. INFORMACGES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
7.1. O corpo de funcional do CAU/ES hoje é composto da seguinte maneira:

NIVEL ]
N° QUANT CARGOS TIPO CARGA HORARIA
ESCOLARIDADE
1 1 Analista de TI Efetivo Ensino superior 6h por dia
2 1 Analista de Finangas Efetivo Ensino superior 6h por dia
3 2 Analista de Fiscalizagdo Efetivo Ensino superior 6h por dia
4 2 Analista Técnico Efetivo Ensino superior 6h por dia
5 4 Assistente Administrativo | Efetivo Ensino médio 8h por dia
6 1 Auxiliar de Fiscalizagdo Efetivo Ensino médio 8h por dia
7 1 Funcao . ) .
Contador . Ensino superior 8h por dia
gratificada
8 1 . Fungao . . .
Assessor de Comunicacao . Ensino superior 8h por dia
gratificada
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9 1 Assessor de Presidéncia e | Funcdo . ) 8h por dia
L. . . Ensino superior
Orgaos Colegiados gratificada
10 1 Assessor da Geréncia | Cargo ] ) 6h por dia
o Ensino superior
Geral Comissionado
11 1 Geréncia Geral Cargo ] ) 6h por dia
L Ensino superior
Comissionado
12 1 Geréncia Técnica Cargo . ) 8h por dia
L Ensino superior
Comissionado
13 1 Geréncia Administrativa | Cargo . ) 8h por dia
. . L. Ensino superior
Financeira Comissionado

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
8.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

8.1.1.

8.1.2.

8.1.3.

8.1.3.1.

8.1.3.2.

8.1.4.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n° 14.133/2021, art. 115, caput).

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n° 14.133/2021, art. 115, §5°).

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §1°).

O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

O contratado deverd manter preposto aceito pela Administragdao no local da obra ou do
servico para representda-lo na execucdo do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

8.1.4.1. Aindicagdo ou a manutengao do preposto da empresa poderd ser recusada pelo érgao

8.1.5.

8.1.6.

8.1.7.

ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro
para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §1°).
O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorre¢des resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n°
14.133/2021, art. 119).
O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execug¢do do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n° 14.133/2021,
art. 120).
Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

8.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e

comerciais nao transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e
ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, §1°).
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8.1.8. As comunicac¢Ges entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

8.1.9. 0 ¢drgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

8.1.10. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgao ou entidade convocara
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de
execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
san¢des aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 31°).

8.1.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a situacdo da
empresa junto ao SICAF.

8.1.12. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais
e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa
de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no
SICAF.

8.1.13. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecerd ao Cronograma de Atividades
previsto no Anexo IV.

8.2. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
8.2.1. A avaliacdo da execucdo do objeto e o pagamento parcial utilizard o Cronograma de
atividades previsto no Anexo IV, da seguinte maneira:
8.2.1.1. Pagamento de 30% do valor total do contrato apds a conclusdo das fases 1 e 2 do
cronograma;
8.2.1.2. Pagamento de 50% do valor total do contrato apds a conclusdo das fases 3 e 4 do
cronograma;
8.2.1.3. Pagamento de 20% do valor total do contrato apds a conclusdo das fases 5 e 6 do
cronograma;

8.2.2. Deverd haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos
acima, sempre que a CONTRATADA:

8.2.2.1. Nao produzir os resultados acordados,

8.2.2.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

8.2.2.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do servico,
ou utilizad-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento
8.3. O servigo sera recebido provisoriamente apds a entrega do documento previsto no item 6.1

deste edital, no prazo de 15 (quinze) dias, contado da entrega do relatdrio final, pelo(a)

responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado,

qguando verificado o cumprimento das exigéncias de cardter técnico.

8.3.1. O contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os servicos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo
servico, com a finalidade de verificar a adequag¢do dos servigos e constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.
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8.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto
e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdao dos servicos
realizados em consonadncia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério
a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.3.1.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medigdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisdrio.

8.3.1.3. Orecebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugbes exigiveis.

8.3.2. No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo
devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuicGes, e
encaminha-lo ao gestor do contrato.

8.3.2.1. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatdrio circunstanciado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao
do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos
que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

8.3.3. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.3.4. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 1 (um) dia, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

8.3.4.1. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagao e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

8.3.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e

8.3.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo, com base no cronograma de atividades previsto no
Anexo IV.

8.3.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao
do contrato.

Liquidagao

8.4. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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8.4.1. O prazo de que trata o item anterior serad reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.5. Parafins de liquidacgdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) O prazo de validade;
b) A data da emissédo;
c) Os dados do contrato e do érgdo contratante;
d) O periodo respectivo de execuc¢do do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) Eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

8.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacdo
da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem Onus a
contratante;

8.7. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

8.8. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das condi¢cGes

de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em
licitagdo, no ambito do drgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

8.10. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

8.11. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

8.12. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

8.13. O pagamento sera efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis contados da finalizagdo da
liguidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.14. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo da seguinte férmula:
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EM=1xN x VP, sendo:
EM = Encargos moratdrios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensac3o financeira = 0,00016438, assim apurado:
I =(TX) | = (6/100) =0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%

Forma de Pagamento
8.15. O pagamento sera realizado através de ordem bancadria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.
8.16. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.
8.17. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributdria prevista na legislacdo aplicavel.
8.17.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.
8.18. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar

n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicGes

abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacao
de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE DISPENSA

ELETRONICA

9.1. Ofornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licita¢do,
na forma eletrénica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021,
gue culminard com a selecdo da proposta de menor preco.

9.2. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade
dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratacdo Direta.

9.3. Os critérios de habilitacdo econémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdo
previstos no Anexo | do Aviso de Dispensa.

9.4. Os critérios de habilitacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no item
1.4 do anexo | do Aviso de Dispensa.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. Os recursos necessarios ao atendimento das despesas, que ocorrerdao a conta dos recursos
orcamentdrios deste conselho, estdo previstos na conta: 6.2.2.1.1.01.04.01.004 - Outras
Consultorias no Centro de Custos 4.02.04.001 - Desenvolvimento e Manutencado das Atividades
— GERADFIN.

10.2. A dotacgdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Vitéria (ES), 15 de junho de 2023.
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Assinado de forma digital

HEMELLY TOMASSI DE por HEMELLY TOMASSI DE

OLIVEIRA:1279328274 OLIVEIRA:12793282740
0 Dados: 2023.08.17 14:48:32
-03'00'

Hemelly Tomassi de Oliveira Magnani
Contadora do CAU/ES

Aprovo esse Termo de Referéncia.

WIVIANE LOMBARDI Assinado de forma digital por WIVIANE
LOMBARDI BROCO:08790430751
BROCO:08790430751 Dados: 2023.08.18 11:21:23 -03'00'

Wiviane Lombardi
Gerente Administrativa e Financeira do CAU/ES

Aprovo esse Termo de Referéncia e determino, ao setor responsdvel, a realizacdo dos atos necessarios a
contratacdo do objeto.

Assinado de forma

PEDRO CANAL digital por PEDRO
FILHO:915622 glmgfmsszzowoo
01700 Dados: 2023.08.18

13:21:53 -03'00"
Pedro Canal Filho
Gerente Geral do CAU/ES
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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 007/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1760436/2023

ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO N° 15/2023 - CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA ELABORACAO
DO PLANO DE CARGOS, CARREIRAS E SALARIOS — PCCS DO CAU/ES.

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS N° 15/2023,
QUE FAZEM ENTRE SI O CONSELHO DE ARQUITETURA E
URBANISMO DO ESPIRITO SANTO E A EMPRESA (LICITANTE
VENCEDORA)

O CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO ESPIiRITO SANTO, autarquia federal de
fiscalizacdo do exercicio profissional da arquitetura e urbanismo, criado pela Lei n° 12.378, de 31 de
dezembro de 2010, com sede na Rua Hélio Marconi, n° 58, Bento Ferreira, Vitoria/ES CEP 29.050-690,
inscrito no CNPJ sob o n° 14.926.751/0001-48, neste ato representado pelo seu presidente ELLOMAR
VENANCIO DE SOUZA FILHO, eleito na 942 Reunido Plenaria Ordinaria, em 07 de janeiro de 2021,

doravante denominado CONTRATANTE, € 0(a) .eeeevrveeeecnreeeeennne. , inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n°
............................ , sediado(a) na .......cceeeeeeeeenveeeeneee..., doravante designado CONTRATADO, neste ato
representado(a) Por .....cccceeeeecvieeeecciieeeenns (nome e funcdo no contratado), conforme atos constitutivos

da empresa OU procuragdo apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo n°
1760436/2023 e em observancia as disposi¢cdes da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais
legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa Eletronica

de Licitacdo n° 07/2023, mediante as clausulas e condi¢Bes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (art. 92,1 ell)

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de servicos de consultoria em recursos
humanos, financeira e juridica para planejamento, criagao, estruturacdao, desenvolvimento e
implantacdo do Plano de Cargos, Carreiras e Saldrios — PCCS, para os funcionarios do CAU/ES,
nas condic¢Oes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratagdo:

Unidade
- Valor
Item Descri¢ao de Quant. | CATSER . Valor Total
. Unitario
Medida

Plano de Cargos, Carreiras e )
1 o Unidade 1 841 RS XXXXXX RS XXXXXX
Saldrios — PCCS

1.3. Vinculam esta contratac¢ao, independentemente de transcri¢ao:
1.3.1. O Termo de Referéncia;
1.3.2. O Aviso de Dispensa Eletrénica;
1.3.3. A Proposta do contratado;
1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
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CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO
2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato,
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021. Caso necessario, o contrato podera ser
renovado até a conclusdo dos trabalhos, desde que atendido o art. 111 da Lei n® 14.133 de 2021.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, VII e XVIII)
3.1. O regime de execuc¢do contratual, os modelos de gestdo e de execuc¢do, assim como os prazos e
condicdes de conclusao, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. E permitida a subcontratac3o parcial do objeto, nas seguintes condic&es:

4.1.1. Poderdo ser subcontratadas as parcelas do objeto relacionadas a area financeira e juridica da
elaboracdo do PCCS.

4.1.2. Em qualquer hipdtese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral do
contratado pela perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e
coordenacdo das atividades do subcontratado, bem como responder perante o contratante
pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratacdo.

4.2. A subcontratacdo depende de autorizacao prévia do contratante, a quem incumbe avaliar se o
subcontratado cumpre os requisitos de qualificacdo técnica necessarios para a execucdao do
objeto.

4.2.1. O contratado apresentara a Administracdo documentagdao que comprove a capacidade
técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo
correspondente.

4.3. E vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com qualquer funcionario ou do CAU/ES ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor total da contratagdo é de RS XXXXX (XXXXXX reais).

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucado do objeto, assim como despesas com deslocamento (passagens aéreas, hospedagens,
alimentacdo, entre outras), inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

CLAUSULA SEXTA — PAGAMENTO (art. 92, VeVl
6.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis contados da finalizagdo da
liguidacdo dos documentos fiscais emitidos pela contratada.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)
7.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orcamento estimado,em __/ / (DD/MM/AAAA).
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7.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos iniciais

serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IGP-M (indice Geral de
Precos - Mercado), exclusivamente para as obrigac¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia
da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela ultima variacdao conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas afericGes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicao, o(s) que vier(em)
a ser determinado(s) pela legislagcdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)
8.1. S3o obrigacdes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

8.6. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre
a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei
n°14.133, de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no

prazo, forma e condig¢des estabelecidos no presente Contrato;

8.8. Aplicar ao Contratado as san¢des previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das

medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacées pelo Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamag¢Oes relacionadas a
execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatdérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do
ajuste.

8.10.1. A Administracdo terd o prazo de 10 (dez) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorroga¢do motivada, por igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de 10 (dez) dias.
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8.12. Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante, no
caso do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021.

8.13. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGAC()ES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)
9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus anexos,

assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.2. Manter preposto aceito pela Administragdo para representa-lo na execucdo do contrato.

9.2.1. Aiindica¢do ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgdo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade.

9.3. Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
(art. 137, 11);

9.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste contrato, com
habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

9.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano
causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o

acompanhamento da execuc¢do contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar
dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos
danos sofridos;

9.7. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou
gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n° 14.133, de 2021;

9.8. Quando n3o for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores
— SICAF, o contratado deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdao do contrato, até
o dia de pagamento das notas fiscais emitidas, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e
a Divida Ativa da Unido; 3) certidGes que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS
— CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo, Convencdo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por
todas as obrigacGes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em
legislagao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

Rua Hélio Marconi, 58 - Bento Ferreira | 29.050-690 - Vitoria//ES | Telefone: (27) 3224-4850 Pagina 25 de 34

www.caues.gov.br


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art48

9.11.

9.12.

9.13.

9.14.

9.15.

9.16.

9.17.

9.18.

9.19.

9.20.

9.21.

9.22.

9.23.
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Prestar todo esclarecimento ou informacgdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugao do empreendimento.

Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou
bens de terceiros.

Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente, cumprindo
as determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas
melhores condicdes de seguranca, higiene e disciplina.

Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacgdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

N3o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condi¢cGes exigidas para habilitacdo na licitacdo;

Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116);

Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
paragrafo Unico);

Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021,

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as

normas de seguranca do Contratante;
Realizar as reuniGes técnicas previstas, de acordo com o Cronograma de Atividades previsto
no anexo IV, na sede do CAU/ES, na cidade de Vitdria/ES;

9.23.1. O técnico devera se deslocar ao local da reparticao. Caso necessario e acordado entre as

partes, as reunioes poderao ser realizadas de maneira online;

9.24. Realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas

9.25.

empregadas, sem perda de informag¢des, podendo exigir, inclusive, a capacitacao dos
técnicos do contratante ou da nova empresa que continuara a execu¢ao dos servigos, caso
necessario;

Ceder ao Contratante todos os direitos intelectuais relativos ao objeto contratado, o qual
podera ser livremente utilizado e/ou alterado em outras ocasifes, sem necessidade de nova
autorizacao do Contratado.
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10. CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos

os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo
gue eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no
procedimento de contratacao, independentemente de declaracao ou de aceitacao expressa.
Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas
em Lei.

A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.
Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado

elimina-los, com excecdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacao para fins de comprovacdo do cumprimento de
obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacdes.

E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

O Contratado deverd exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres
da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

O Contratante poderd realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo
o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovac¢do formulados.

O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogdvel
justificadamente, quaisquer informacgdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10.Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que

se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual

controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com

cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagao, em caso

de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel,
a fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administragcdo nas hipdteses
previstas na LGPD.

10.11.0 contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de

dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio
de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

10.12.0s contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados a

autoridade nacional.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, X e XIII)

11.1.

Ndo haverd exigéncia de garantia contratual da execugao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRAGCOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

12.1.

Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado que:

a) Der causa a inexecucdo parcial do contrato;
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b) Der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Der causa a inexecugdo total do contrato;

d) Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) Apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucdo do
contrato;

f) Praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

g) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sanc¢des:
i. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucgao parcial do contrato, sempre
gue ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°
14.133, de 2021);
ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n° 14.133, de 2021);
iii. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

n .

descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como
nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art.
156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021).
iv. Multa:
1. Moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor

da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
2. Compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso
de inexecucdo total do objeto.

12.3. A aplicacdo das sang¢Oes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparagdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°
14.133, de 2021)

12.4. Todas as sangOes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n° 14.133, de
2021)
12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizag¢bes cabiveis forem superiores ao valor do

pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenga serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida

administrativamente no prazo mdaximo de 10 (dez) dias, a contar da data do

recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.
12.5. A aplicagdo das sanc¢les realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento

de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
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12.6. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n° 14.133, de 2021):
a) A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) As peculiaridades do caso concreto;
c) Ascircunstancias agravantes ou atenuantes;
d) Os danos que dela provierem para o Contratante;
e) A implanta¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos érgdos de controle.
12.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagOes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos

lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos

autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei
(art. 159).

12.8. Apersonalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢Ges
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes
de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os
casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160,
da Lein®14.133, de 2021).

12.9. 0O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo

da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangées por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.10. As sang¢Ges de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar

ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

12.11. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste
mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o
mesmo Orgdo ora contratante, na forma da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de
abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)
13.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obriga¢des de ambas as partes, ainda que isso

ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.2. Se as obriga¢des ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até
a conclusdo do objeto, caso em que devera a Administragao providenciar a readequacgao do
cronograma fixado para o contrato.

13.3. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:

a) Ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancdes
administrativas; e

b) Poderd a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execugao contratual.
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13.4. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como

amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
13.4.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.4.2. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a rescisao se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.
13.4.2.1. Se a operac¢do implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.
13.5. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
13.5.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.5.2. Relac¢ado dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.5.3. Indeniza¢des e multas.
13.6. Aextingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo indenizatério (art.
131, caput, da Lein.® 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

14.1. Os recursos necessarios ao atendimento das despesas, que correrdo a conta dos recursos
orcamentdrios deste Conselho, estdo previstos na conta: 6.2.2.1.1.01.04.01.004 - Outras
Consultorias, no Centro de Custos: 4.02.04.001 - Desenvolvimento e Manutenc¢ao das Atividades
— GERADFIN, cujo relatério de dotagdo orcamentaria segue anexo ao processo;

14.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos recursos
proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagdo sera feita no inicio de cada
exercicio financeiro.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 111
15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicdveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicdes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERAGCOES
16.1. Eventuais alteracGes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.
16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou

supressdes que se fizerem necessdrios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

16.3. Registros que ndo caracterizam alteragao do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO
17.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contrata¢des
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo
sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 8°, §2°, da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°,
inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.
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CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §1°)

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal, Secdo Judiciaria do Estado do Espirito Santo, Comarca da
Capital Vitdria/ES para dirimir os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato
gue ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lein® 14.133/21.

Vitoria, ES, XX de XXXXX de 2023.

XXX XXXXXXXXXX XOOOKXXXXXXXXXXXX
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Contratada
Espirito Santo
TESTEMUNHAS
Assinatura: Assinatura:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
Rua Hélio Marconi, 58 - Bento Ferreira | 29.050-690 - Vitoria//ES | Telefone: (27) 3224-4850 Pagina 31 de 34

www.caues.gov.br


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92§1

A SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Espirito Santo

ANEXO IV - CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

Fase Descricao Prazo Estimativa de
maximo reunides
1 Levantamento e andlise de dados e informacdes 45 dias 5
2 Elaboracdo do diagndstico situacional 30 dias 3
3 Definicdo de Estrutura do PCCS 45 dias 3
4 Definicdo do Sistema de Avaliacdo de Desempenho 3
5 Aprovagao pelo CAU/ES 60 dias 5
6 Plano de Sensibilizacado e treinamento 15 dias 2

Fase 1 - Levantamento e andlise de dados e informagodes

Nesta etapa devera ser realizado o levantamento de informacdes e legislagGes relacionadas a atual forga
de trabalho do CAU/ES, cumprindo as seguintes atividades:

¢ Identificacdo e andlise da forc¢a de trabalho atual, em funcdo das normas legais vigentes;

¢ |dentificacdo e andlise das competéncias organizacionais e funcionais (mapeamento e verificacdo de
aderéncia a cultura da Autarquia);

« |dentificacdo e andlise das descri¢Ges das func¢des (distor¢des e/ou sobreposicdes);

¢ |dentificacdo e analise dos empregos constantes do cadastro de pessoal face a estrutura organizacional
do CAU/ES;

¢ Andlise dos dados da folha de pagamento para mapeamento dos salarios e beneficios atualmente pagos
aos empregados;

* Andlise das legislacBes existentes do CAU/ES e dos editais dos concursos realizados no Conselho;

e Realizar pesquisa de clima organizacional com o quadro de funcionarios.

¢ Andlise do modelo da avaliacdo de desempenho por competéncias e histdrico das avaliagGes realizadas,
aspectos positivos e negativos e impactos.

Fase 2 - Elaboragao do diagnéstico situacional

Esta etapa compreende a consolidacgdo, sistematizacdo e andlise pormenorizada dos dados obtidos na
etapa anterior, compreendendo:

¢ Distribuicdo da forca de trabalho atual do CAU/ES — permanentes e estruturais (cargos/empregos em
comissdo e fungdes de confianga) — na estrutura organizacional;

¢ Andlise do perfil do quadro funcional, com identificacdo de dados de escolaridade, tempo de servigo,
idade, dentre outros;

¢ Anadlise da estrutura remuneratdria dos empregados do CAU/ES;

¢ Analise da estrutura de carreiras dos empregados — movimentacao, intersticio, mobilidade, padrdo de
aumento ou mudanga remuneratdria, entre outros instrumentos de gestdo;

¢ Analise sobre as legislacdes pertinentes a estrutura de cargos efetivos, em comissao e aplicaveis ao
Conselho;

¢ Andlise da possibilidade de promocao ou evolucdo de cargos efetivos;
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¢ Elaboracdo de quadro analitico contendo os principais marcos tipolégicos e quantitativos afetos ao
guadro de pessoal permanente;

¢ |dentificacdo de possiveis fatores criticos associados a gestao da forca de trabalho;

¢ |dentificacdo de possiveis impactos diante da ampliagdo do quadro de pessoal.

Apds a realizacdo da fase 1 e 2, a empresa contratante emitira um relatério preliminar com todos os dados
relacionados acima, para comprovacao do trabalho efetivado e a conclusdo das etapas.

Fase 3 - Defini¢ao de Estrutura do Plano de Carreiras e Salarios — PCCS

Nesta etapa deverdo ser apresentados e discutidos os conceitos e a proposta basica da estrutura para o
PCCS, compreendendo as seguintes atividades:

e Elaboracdo dos conceitos e procedimentos do PCCS;

¢ Definigcdo de estruturas de saldrios para os grupos de empregos, niveis (para progressao vertical) e graus
(padroes para progressao horizontal);

e Estrutura de empregos e de saldrios (tabelas salariais por grupo de empregos);

¢ Montagem de base de dados para simulacdo dos enquadramentos e impactos financeiros provaveis;

¢ Regras de enquadramento nas novas tabelas salariais; e

* Revisdo das descrigBes para os empregos, se necessario.

Etapa 4 - Definigdo do Sistema de Avaliagdo de Desempenho

Nesta etapa devera ser estruturado o Sistema de Avaliacdo de Desempenho - SAD, com foco em gestdo
por resultados. Nesse sentido, esta etapa compreendera defini¢des dos seguintes tdpicos:

¢ Principios e conceitos para cada grupo ocupacional (técnico, fiscalizagcdo, administrativo, financeiro,
entre outros);
¢ Normas para movimentagdo de pessoal (progressdo nas carreiras respectivas);
¢ Normas para a avaliacdo de desempenho:
» Periodicidade anual ou bianual; e
> Realizacdo pelas liderangas imediatas;
> Realizagdo pelos liderados;
> Realizagdo pelos clientes/usuarios dos servigos;
> Outros critérios de avaliagdo de desempenho condizentes com a realidade do Conselho.

* Regras para a avaliacdo de desempenho:
> Avaliar a aplicacdo das competéncias gerais (organizacionais) e especificas (do emprego e/ou do
grupo ocupacional);
> Avaliar a possibilidade de adoc¢do de critérios de titularidade para composi¢do da avaliagdo ou
progressao salarial;
> Avaliar a possibilidade de adoc¢do do critério antiguidade na composi¢do da avaliagdo ou para
progressao salarial.
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e Procedimentos para a avaliacdo de desempenho, inclusive formularios para os grupos ocupacionais

respectivos, adequados aos parametros do sistema tecnolégico do Conselho; e
. Possibilidade de elaboracdo de metodologia baseada em curva forcada de desempenho,
para fins de aplicacdo da Avaliacdo de Desempenho.
. Diretrizes e orientacdes para a pratica de feedback, incluindo oficinas para capacitacao
dos gestores e funcionarios.

Apds a fase 3 e 4, a contratante emitird uma minuta do PCCS, contendo todos os itens relacionados. Essa
minuta sera a comprovacao do trabalho realizado nessas etapas e esse documento sera encaminhado
para as fases 5 e 6.

Fase 5 - Aprovacdo pelo CAU/ES

Apds a entrega da minuta do PCCS, o documento serd enviado ao setor juridico, a comissdo de
planejamento e financas, ao conselho diretor e ao plenario para aprovacgdo, nas seguintes etapas:

e Encaminhamento da minuta de PCCS para avalia¢do do setor juridico do CAU/ES;

e Encaminhamento da minuta de PCCS avaliada pelo setor juridico para aprovacdao na Comissdo
Permanente de Financas e Atos Normativos do CAU/ES — CPFA;

e Encaminhamento da minuta de PCCS aprovada na CPFA para o Conselho Diretor do CAU/ES — COD;

e Encaminhamento da minuta de PCCS aprovada no COD ao Plendrio do CAU/ES, que ird deliberar e
aprovar o documento.

As comissBes e o plenario do CAU/ES poderdo solicitar alteragcdes na minuta do PCCS, que sera avaliada
entre a contratada, o gestor do contrato e o gerente geral do Conselho. Sendo as alteragdes necessarias,
a empresa contratada tera o prazo de até 10 (dez) dias para realiza-las.

Fase 6 - Treinamento e apresentacdo do PCCS a equipe do CAU/ES

Nesta etapa a contratada devera realizar:

e Apresentacdo e explicagdo do PCCS a todos os funciondrios, através de reunido local na sede do

Conselho;

e Treinamento de avaliadores e avaliados quanto as praticas relacionadas ao sistema de avaliacdo de
desempenho.

e Apds a conclusdo do treinamento de avaliadores e avaliados, a empresa contratada devera ficar
disponivel para sanar quaisquer davidas, num periodo de 30 dias.

ApOs a realizacdo das fases 5 e 6, o produto sera considerado entregue pela contratada.

Rua Hélio Marconi, 58 - Bento Ferreira | 29.050-690 - Vitoria//ES | Telefone: (27) 3224-4850 Pagina 34 de 34

www.caues.gov.br



		2023-08-17T14:48:32-0300
	HEMELLY TOMASSI DE OLIVEIRA:12793282740


		2023-08-18T11:21:23-0300
	WIVIANE LOMBARDI BROCO:08790430751


		2023-08-18T13:20:49-0300
	PEDRO CANAL FILHO:91562201700


		2023-08-18T13:21:53-0300
	PEDRO CANAL FILHO:91562201700




