SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Espirito Santo

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 010/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1795984/2023

Torna-se publico que o CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO ESPIRITO SANTO —CAU/ES,
autarquia federal de fiscalizacao do exercicio profissional da arquitetura e urbanismo, criado pela Lei n°
12.378, de 31 de dezembro de 2010, inscrito no CNPJ sob o n° 14.926.751/0001-48, com sede na Rua Hélio
Marconi, n° 58, Bento Ferreira, Vitoria — ES, CEP: 29050-690, telefone (27) 3025-4197, através do Agente
de Contratacdo Tiago Merlo Rubin, realizard Dispensa Eletronica, com critério de julgamento menor preco,
na hipdtese do art. 75, inciso ll, nos termos da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instru¢cao Normativa
SEGES/ME n° 67/2021 e demais legislacdo aplicavel.

Data da sessdo: 22/09/2023

Link: Portal de Compras do Governo Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br
Horario da Fase de Lances: 08:00 as 14:00 (horario de Brasilia)

Critério de Julgamento: Menor preco

Preferéncia ME/EPP/EQUIPARADAS: Sim

UASG: 929138

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA
1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a Contratacdo de
empresa local especializada para prestacdo de servicos de impressao, tipo outsourcing conforme
condicBes e exigéncias estabelecidas neste instrumento, conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos.
1.2. A contratagdo ocorrera conforme tabela abaixo:

. L. Valor total
- Quantidade de | Coédigo Valor mensal .
Item Descrigao . - QTD L. estimado
impressao CATSERV médio
(36 meses)

Impressora laser
1 L 3000 26573 02 RS 706,33 RS 25.427,88
monocromatica

Impressora
2 ) ] ) 500 26611 01 RS 523,00 RS 18.828,00
multifuncional colorida

Valor do contrato | RS 1.229,33 | RS 44.255,88

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor preco, observadas as exigéncias contidas neste
Aviso de Contratac¢do Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto;

1.4. O valor total estimado da contratacdo é de RS 44.255,88 (quarenta e quatro mil, duzentos e
cinquenta e cinco reais e oitenta e oito centavos), conforme custos unitarios em anexo.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.
2.1. A participacdo na dispensa eletrénica se dard mediante Sistema de Dispensa Eletronica do Portal
de Compras do  Governo Federal,  disponivel no enderegco  eletronico
https://www.gov.br/compras/pt-br;

2.1.1. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratacées

Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema
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de Registro Cadastral Unificado - SICAF, por mensagem eletronica, na correspondente linha
de fornecimento que pretende atender.

2.1.2. O fornecedor é o responsdvel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou
ao 6rgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.2. Nado poderdo participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:

2.2.1. Que ndo atendam as condicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2. Estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. Que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a) Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a
ele relacionados;

b) Empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagdo
versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessdrios;

c) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sang¢do que lhe foi imposta;

d) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fung¢do na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15

de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgag¢do do aviso, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢Ges analogas as de escravo ou por
contratagao de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista.

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;
2.2.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do
fornecedor;
2.2.4. Organiza¢Bes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢do
(Acérddo n° 746/2014-TCU-Plenario); e
2.2.5. Sociedades cooperativas.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL
3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica ocorrerd com o cadastramento de
sua proposta inicial, na forma deste item.
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3.2. O fornecedor interessado, apés a divulgacdo do Aviso de Contratacao Direta, encaminhar3,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta com a descricdao do
objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco ou o desconto, até a data e
o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ou o desconto
ofertados, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execucdo do objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.4.2. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdao de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao,
sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se oregime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis,
a cotacdo adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento serdao
retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislagao vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢Ges nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente
0 compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

3.8. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de
Aceitacdo, em campo préprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragoes:

3.8.1. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdao no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

3.8.2. Que esta ciente e concorda com as condig¢des contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus
anexos;

3.8.3. Que se responsabiliza pelas transa¢des que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como
firmes e verdadeiras;

3.8.4. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

3.8.5. Que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo

emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicado de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

3.9. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo prdéprio do sistema
eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.10. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrGnico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a

usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto
nos §§ 1°ao 3° do art. 4°, da Lei n° 14.133, de 2021.
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4. FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e hordrio estabelecidos neste Aviso de Contratagao Direta, a sessdo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizacao de
lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdao encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitdrio do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
relacdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo
sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermedidrios” para os fins deste Aviso de
Contratacao Direta.

4.3.2. Ointervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta é de
1% (um por cento).

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu
encerramento, com o ordenamento e divulga¢do dos lances, pelo sistema, em ordem crescente
de classificacdo.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatdrio ou
mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO
5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequagado do objeto e a compatibilidade do pre¢o em relagdo ao estipulado para
a contratacao.
5.2. No caso de o prego da proposta do primeiro colocado estar acima do pre¢o maximo definido
para a contratacdo, podera haver a negocia¢do de condigdes mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, serda encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida a melhor proposta com preco compativel ao estipulado
pela Administracao.

5.2.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por
meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo
apos a negociacgao, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do prego
maximo definido para a contratacdo.
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5.3. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, se houver, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa eletronica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de
contratagao.

5.4. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratacao, sera
solicitada ao fornecedor a adequacdo da proposta ao valor negociado, acompanhada de
documentos complementares, se necessarios.

5.5. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

5.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.6.1. Contiver vicios insanaveis;

5.6.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.6.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratagao;

5.6.4. N3o tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

5.6.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

5.7. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuird recursos suficientes para
executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance
que:

5.7.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou
unitdrios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os prec¢os dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da
dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacGes de propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracao.

5.7.2. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de cardter normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisérias e
convengoes coletivas de trabalho vigentes.

5.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor
comprove a exequibilidade da proposta.

5.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta.
A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que n3o
haja majoragdo do preco.

5.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

5.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo
cabivel esse regime.

5.10. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacées do objeto, podera
ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no
objeto.

5.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

5.12. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario
para a sua continuidade.
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5.13. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, serd iniciada a fase de habilitacao,

observado o disposto neste Aviso de Contratagao Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO | -
DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO deste aviso e ser3o solicitados do fornecedor
mais bem classificado na fase de lances.

6.2. Como condigao prévia ao exame da documentagao de habilitagdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, serd verificado o eventual descumprimento das
condi¢cbes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a
participacdo no processo de contratacdo direta ou a futura contratacdao, mediante a consulta
aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido

(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido

(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2).
6.2.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 2 de junho de 1992, que prevé, dentre

as sanc¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja sécio majoritario.
6.2.1.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no respectivo Relatério.
6.2.1.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
6.2.1.1.2. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificacdo

6.2.2. Constatada a existéncia de san¢ao, o fornecedor sera considerado inabilitado, por falta de
condicao de participacao.

6.3. Caso atendidas as condig¢des de participagdo, a habilitagdo dos fornecedores serd verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado,
a respectiva documentacgao atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s)
certiddo(Ges) valida(s).

6.4. Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a
confirmacgdo dos ja apresentados para a habilitacdo, ou de documentos ndo constantes do
SICAF, o fornecedor serd convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema,
no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitacdo. (art. 19, § 3°, da IN Seges/ME n° 67, de
2021).
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6.5. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver dudvida em relacdo a
integridade do documento digital.

6.6. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

6.7. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.8. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

6.9. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item,
ficard obrigado a comprovar os requisitos de habilitacdo cumulativamente, isto é, somando as
exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim
sucessivamente, sob pena de inabilitagdo, além da aplicacdo das sanc¢des cabiveis.

6.9.1. Ndo havendo a comprovacao cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a inabilitacdo recaira
sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a
habilitacdo do fornecedor nos remanescentes.

6.10. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo serd

suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.11. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar

guaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Contratagdo Direta.

6.11.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgdo ou
entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacoes do objeto e as
condicbes de habilitacdo

6.12. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor serd habilitado.

7. CONTRATACAO

7.1. Apds a homologagdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair o direito a contrata¢do, sem
prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta.

7.2.1. Alternativamente a convoca¢do para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo poderd encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizacdo de acesso
a sistema de processo eletronico para esse fim ou outro meio eletrénico, para que seja
assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento ou da
disponibilizacdo do acesso ao sistema de processo eletronico.

7.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

7.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.
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7.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serad exigida a comprovacdo das

condicdes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. INFRACOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipéteses previstas no
art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:
8.1.1. Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

8.1.2. Dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
8.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;
8.1.4. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;
8.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
8.1.6. N3o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgao exigida para a contratac¢do, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
8.1.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;
8.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo
falsa durante a dispensa eletrénica ou a execug¢do do contrato;
8.1.9. Fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;
8.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
8.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condi¢des de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio
entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o
encerramento da fase de lances.
8.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
8.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara

sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos
dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicdo da
penalidade mais grave;

8.3. A aplica¢do das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo
de reparacdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)
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8.4. Todas as sangOes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa

(art. 156, §7°);

8.5. Antes da aplicacdo da multa, serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias

Uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157);

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢Oes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos
do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar

e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
8.9. Na aplica¢do das sangGes serdo considerados (art. 156, §1°):
8.9.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. As peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;
8.9.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos érgdos de controle.
8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis

de licitacOes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente,

nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159).

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes
de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160)

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo
da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ele aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal. (Art. 161)

8.13. As sancgdes de impedimento de licitar e contratar e declara¢ao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. As sangles por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos a este
Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS
9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administragdo podera:
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9.1.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2. Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e
desde que atendidas as condi¢cGes de habilitacdo exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo serd operacionalizada fora deste
procedimento.

9.1.3. Fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentagdo de
habilitagao, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderao ser utilizadas se ndao houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo nao conste deste Aviso de Contratagao Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo
agente competente da Administracdo na respectiva notificacao.

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacoes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracao
ou de sua desconexao.

9.5. N3do havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacao
em contrdrio.

9.6. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e
na documentacao relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo poderd sanar erros ou falhas que
nado alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficacia para fins de habilitacdo e classificagdo.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a
Administra¢do ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducdo ou do resultado do processo de contratagao.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contrata¢do Direta e de seus anexos

ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.11. Os esclarecimentos poderdo ser realizados por forma eletronica, pelo e-mail

comissao.licitacao@caues.gov.br;

9.12. Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletrdnico.
9.13. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
9.13.1. ANEXO | — Documentacgao exigida para Habilitagao
9.13.2. ANEXO Il — Termo de Referéncia;
9.13.3. ANEXO Ill = Minuta de Termo de Contrato;
9.13.4. ANEXO IV — Planilha de Custos e Formagao de Precos.
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Vitéria (ES), 18 de setembro de 2023.

Assinado de forma digital
ELIOMAR por ELIOMAR VENANCIO
VENANCIO DE DE SOUZA
SOUZA FILHO:00329478796
. Dados: 2023.09.18
FILHO:00329478796 23:18:44 -03'00"

Eliomar Venancio de Souza Filho
Presidente

Rua Hélio Marconi, 58 - Bento Ferreira | 29.050-690 - Vitéria/ES | Telefone: (27) 3224-4850 Pagina 11 de 14
www.caues.gov.br



SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Espirito Santo

ANEXO | - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

1. As exigéncias de habilitacdo a serem atendidas pelo fornecedor sao aquelas discriminadas nos itens a
seguir:
1.1. Habilitagao juridica

1.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

1.1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

1.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagao da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELl: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

1.1.5. Sociedade empresdria estrangeira com atuacdo permanente no Pais: portaria de
autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020;

1.1.6. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

1.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

1.1.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracGes ou da

consolidacgdo respectiva.
1.2. Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:

1.2.1. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

1.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢do de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

1.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

1.2.4. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;

1.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
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VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943.

1.2.6. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

1.2.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de

2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual
e municipal.
1.2.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
1.2.7.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de
certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio
de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacdo de regéncia.

1.3. Habilitagao econémico-financeira:

1.3.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

1.3.2. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracées
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balancos provisorios.

1.3.2.1. Os documentos referidos no subitem acima limitar-se-do ao ultimo exercicio social,
caso a empresa tenha sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

1.3.2.2. Asempresas criadas no exercicio financeiro do processo de contratacdo direta deverao
atender a todas as exigéncias de habilitacdo e ficam autorizadas a substituir os
demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura;

1.3.2.3. Eadmissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou do contrato/estatuto social.

1.3.3. Além dos documentos acima, devera ser comprovada a boa situagdo financeira da empresa,
com indice igual ou superior a 1 (um), mediante obtengdo do(s) indice(s) de Liquidez Geral,
Liquidez Corrente e Solvéncia Geral, obtido(s) pela aplicagdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo N3o Circulante
lc- Ativo Circulante
- Passivo Circulante
Ativo Total
SG = Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

1.3.4. A empresa devera comprovar, ainda, capital minimo ou patrimonio liquido minimo de 10%
(dez por cento) do valor estimado da contratacgdo.

1.3.5. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado por meio
de declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor.
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1.4. Habilitagao técnica:

1.4.1. Atestado de Capacidade Técnica, contendo nome da empresa, CNPJ e endereco completo,
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a empresa
licitante executou servigos/fornecimento compativeis em caracteristicas, quantidades e
prazos com o objeto deste Termo, conforme especificacdes aqui contidas;

1.4.2. Devera haver a comprovacdo de prestacdo de servico/fornecimento em no minimo de 12
(doze) meses;

ELIOMAR Assinado de forma
VENANCIO DE digital por ELIOMAR
SOUZA VENANCIO DE SOUZA

FILHO:00329478796
FILHO:0032947 Dados: 2023.09.18

8796 23:09:59 -03'00'
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Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Espirito Santo

ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1795984/2023

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, “a” e “i” da Lei n° 14.133/2021)

11

. Contratacdo de empresa local especializada para prestacdo de servicos de impressao, tipo
outsourcing conforme condi¢Ges e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item

Valor total
Quantidade de

impressao

Cadigo Valor mensal

CATSERV

estimado
(36 meses)

Descricao QTD

médio

Impressora laser

3000 26573 02 RS 706,33 RS 25.427,88

monocromatica

Impressora

500 26611 01 RS 523,00 RS 18.828,00

multifuncional colorida

Valor do contrato | RS 1.229,33 | RS 44.255,88

2.

1.2.

1.3.
1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

Contratacdo de prestacdo de servicos de impressdo do tipo “outsourcing”, fornecimento de
solucdo continuada de impressdo, cépia e digitalizacdo corporativa, com fornecimento de
equipamentos em regime de locacdo, bem como de materiais de consumo (exceto papel), servicos
de manutencdo preventiva e corretiva e servico de bilhetagem, conforme condicdes, quantidades,
exigéncias e estimativas, estabelecidas neste instrumento.

O objeto da licitacdo tem a natureza de servico comum de outsourcing de impressao.

A presente contratacdo adotara como regime de execucdo a MODALIDADE FRANQUIA GLOBAL
MENSAL DE PAGINAS MAIS EXCEDENTE.

Os quantitativos e respectivos cédigos dos itens sdo os discriminados na tabela abaixo:

A franquia de paginas impressas serd quantificada de forma global, sendo uma Unica franquia de
3.500 (trés mil e quinhentas) paginas impressas somando os totais de paginas impressas em todos
0s equipamentos;

O valor da pdagina impressa excedente devera ser o mesmo valor da pagina impressa dentro da
franquia;

O valor total estimado da contratacdo é de RS 44.255,88 (quarenta e quatro mil, duzentos e
cinquenta e cinco reais e oitenta e oito centavos), conforme custos unitarios em anexo

O prazo de vigéncia da contratagdo é de 36 (trinta e seis) meses contados da assinatura do termo
de contrato, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021, podendo ser prorrogado de acordo
com a legislagdo vigente.

FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘b’

da Lei n° 14.133/2021)
2.1. O CAU/ES ja utiliza o modelo de outsourcing de impressdo, proporcionando alta disponibilidade

dos equipamentos, qualidade e rapidez das impressdes, conforme recomendacado da Secretaria
de Tecnologia da Informag¢do, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo
(STI/MP), em observancia ao disposto na Estratégia de Governanca Digital e na Instrucdo
Normativa SLTI/MP n° 4, de 11 de setembro de 2014, a qual recomenda aos drgdos e entidades
no ambito da Administracdo Publica Federal Direta, Autarquica e Fundacional, no que tange ao
atendimento as demandas de servigos de impressao e digitalizagdo, a contratacgdo preferencial de
servigos de outsourcing de impressao.

Rua Hélio Marconi, 58 - Bento Ferreira | 29.050-690 - Vitdria/ES | Telefone: (27) 3224-4850

Pagina 1 de 12

www.caues.gov.br




& SERVICO PUBLICO FEDERAL
; Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Espirito Santo

2.2. O modelo de execucdao do objeto propicia a reducdo de custos de impressdao, permite a

padronizagdo dos equipamentos, centralizacdo e agilizagdo dos servicos de manutencgdo,
uniformizagdo dos insumos e dos sistemas de impressdo, eliminacdo de compras e estoque de
consumiveis, diminuicdo de custos pela economia de escala, melhoria na qualidade de impressao,
incremento na velocidade das impressdes efetuadas no CAU/ES. A solugdo ainda diminui o tempo
de impressoras inativas ou com problemas técnicos, além da extinguir os investimentos para
aquisicdo de equipamentos ou para a sua manutencdo (corretivas e preventivas).

2.3. O atual contrato de servico de outsourcing de impressao ira vencer, na data de 13 de setembro
de 2023, motivo pelo qual faz-se necessario novo processo de contratacdo a fim de propiciar
continuidade deste servico dentro do Conselho.

2.4. As especificacGes definidas neste documento para os equipamentos sdo consideradas as minimas
necessdarias e obrigatdrias para que os servicos ocorram de forma eficiente, propiciando requisitos
minimos de qualidade e de agilidade aos usuarios no desempenho de atividades que exigem
impressdo, digitalizacdo, copia e/ou envio de documentos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO SERVICO (art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘c’, e art. 40, §1°, inciso I, da Lei n°
14.133/2021)

3.1. Solucdo de Tl a ser contratada abrange a prestacdo de servicos de outsourcing de impressao de
modo continuo para atender as demandas do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Espirito
Santo.

3.2. Os equipamentos devem ser fornecidos em regime de locagdo, de mesmo fabricante e modelo
para cada tipo de equipamento, sendo equipamentos novos, em linha de producgdo e de primeiro
uso, ndo podendo ser recondicionados (refurbished);

3.3. A modalidade serd franquia mensal de paginas mais excedentes e o custo mensal do Contrato
serd composto por um valor fixo mensal, composto pelos equipamentos de impressdo do tipo
laser e multifuncional, uma franquia de pdginas ja inclusas acrescido de um valor varidvel em caso
de impressoes excedentes a franquia contratada;

3.4. O valor da franquia e excedentes serd definido por tipo de impressdo (monocromatica e
policromatica);

3.5. As impressoes em P&B (preto e branco) realizadas nos equipamentos multifuncionais colorida
deverao ser consideradas como impressdao monocromatica;

3.6. As especificagdes dos equipamentos estdo relacionadas abaixo:

3.6.1. ITEM1
EQUIPAMENTO TIPO LASER MONOCROMATICA
a) Quantidade: 01;
b) Classificacdo do equipamento: impressora;
c) FungOes: impressao;
d) Tecnologia da impressdo: Laser;
e) Tipo de impressdo: monocromatica (preto e branco);
f) Impressdo do tipo frente e verso (duplex automatico) de passagem Unica;
g) Resolugdo minima da impressdo: 600 dpi;
h) Velocidade de impressdo: Minimo 20 (vinte) paginas por minuto (ppm);
i) Capacidade de Papel: 1 Gaveta com no minimo de 150 (cento e cinquenta) folhas padrado
Transparéncias, etiquetas e oficio;
j) Deve permitir aimpressao de etiquetas autoadesivas.
k) Tamanhos de papel e suas respectivas gramaturas suportadas: A4 (210 x 297 mm) gramatura
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de 75g/m?;
I) Conectividade: USB 2.0, Rede Ethernet 10/100/1000 Mbps, WI-FI.

3.6.2. ITEM 2

EQUIPAMENTO TIPO B MULTIFUNCIONAL COLORIDA

a) Quantidade: 01;

b) Classificacdo do equipamento: multifuncional;

c) Funcgdes: impressao, digitalizacdo e cdpia;

d) Tecnologia da impressao: eletrofotografica a seco (laser, LED ou equivalente);

e) Tipo de impressdo: policromatica (colorida e preto/branco);

f) Impressdo do tipo frente e verso (duplex automatico) de passagem Unica;

g) Resolucdo daimpressao: 1.200 x 600 dpi;

h) Velocidade de impressdo, cdpia e digitalizagdo: 40 (quarenta) paginas por minuto (ppm), em
cores e em preto (P&B);

i) Capacidade de Papel: 02 (duas) gavetas para entrada de papel com capacidade minima de
500 (duzentos e cinquenta) folhas e 01 (uma) bandeja multiuso com capacidade minima de
50 (cinquenta) folhas;

j) Alimentador automatico de documentos de passagem Unica (digitaliza frente e verso em
Unica passagem), para copias e digitalizagdes, com capacidade minima de 50 (cinquenta)
folhas;

k) Acesso do documento original para cépia ou digitalizacdo (vidro de documentos): tamanho
minimo A4 (210 x 297 mm);

I) Deve permitir aimpressao de etiquetas autoadesivas.

m) Tamanhos de papel e suas respectivas gramaturas suportadas: A3 (297 x 420 mm) e A4 (210
x 297 mm) gramatura de 75g/m? e Carta (215 x 279 mm) para etiquetas;

n) Conectividade: USB 2.0, Rede Ethernet 10/100/1000 Mbps, WI-FI;

o) Funcdes especificas da copiadora: ampliagcdo/reducdo de 25 a 400%;

3.7. CARACTERISTICAS DOS EQUIPAMENTOS

a) Contador de impressdo ou cépia, conforme o caso;

b) Incluso o fornecimento de todos os cabos de alimentagdo necessarios ao funcionamento;

c) Compatibilidade com o sistema operacional Windows 8 ou superior;

d) Alimentagdo elétrica: 110V;

e) Funcgdes especificas de digitalizagdo (Impressora Multifuncional Colorida):

e Digitalizagdo para arquivo possa ser encaminhado via correio eletrdnico, via caminho de rede
(SMB) ou via servidor FTP;

e Modo colorido e monocromatico;

e Suporte a resolugdao minima para cépia de 600 x 600 dpi e para digitalizagdo de 600x600 dpi
(6ptica)

f) Formatos de saida: JPEG (ou JPG), TIFF, PDF PDF/A e PDF pesquisavel (OCR). O formato PDF/A e
PDF pesquisavel (OCR) poderda ser atendido de forma nativa no equipamento ou por meio de
software instalado em servidor do CAU/ES, desde que ndo seja necessaria a intervengdo do
usudrio. Os softwares (licencas) para implementacdo da solugdo proposta sdo de inteira
responsabilidade da Licitante Contratada;

g) O CAU/ES podera solicitar a troca dos equipamentos por outros que se adequem a nova demanda
de mercado, se observar as seguintes situagdes:
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e Osequipamentos locados encontrarem-se obsoletos/desatualizados e/ou com constantes
problemas técnicos ou que de alguma forma deixarem de atender as demandas de
impressdao, de forma a prejudicar o andamento normal das atividades para que se
destinam;

e Dificuldade por parte da Contratada em cumprir a obrigacdo contratual de fornecer e
repor todas as pecas, partes ou componentes necessarios, bem como de todo o material
de consumo (toner, revelador, cilindro etc.) em razdo dos equipamentos estarem
obsoletos/desatualizados.

3.8. REQUISITOS DO SOFTWARE DE BILHETAGEM

a) A empresa contratada devera disponibilizar sistema informatizado para a contabilizacdo das
paginas impressas/copiadas em todo o ambiente contratado, sendo que apenas paginas
efetivamente impressas/copiadas devem ser contabilizadas, descartando as tarefas nio
executadas que forem enviadas a fila de impressao.

b) Os valores referentes a cobranca do software de bilhetagem devem estar embutidos dentro
dos valores da franquia ou pagina impressa, ficando vedada a especificacdo ou aceitacdo
dessa cobranca separadamente, seja por valor global, por paginas impressas ou por
usuarios.

c) O software deve ser instalado nas dependéncias do érgdo onde estiverem instalados os
equipamentos. Caso o fornecedor ofereca infraestrutura em nuvem que disponibilize o
mesmo servico, somente podera ser aceito mediante declaracdo que garanta a integridade,
disponibilidade e seguranca de Servicos de Computacdao em Nuvem.

d) Em ambos os cendrios, com relacdo a gestdo do software de bilhetagem, o fornecedor deve
possuir apenas acessos de consulta (quando necessdrio) ou acesso para
suporte/manutencdo, ndo havendo a possibilidade de manipulagdo dos dados de
bilhetagem por parte do mesmo.

e) E necessario que a solucdo a ser contratada permita a geracdo de relatdrios a respeito das
guantidades mensais e totais de impressos.

f) O acesso a gestdo do sistema de bilhetagem somente devera ser disponibilizado apenas aos
usudrios indicados elo gestor do contrato ou autoridade competente.

3.9.D0 QUANTITATIVO DE IMPRESSOES
3.9.1. Para fins de previsdao de estimativa de consumo, a Contratada deve considerar a média de
impressdes dos ultimos 36 meses conforme tabela abaixo:

QTD ESTIMADA
DETALHAMENTO DO QUANTITATIVO DE IMPRESSOES
MENSAL
IMPRESSOES/COPIAS PRETO E BRANCO 3.000
IMPRESSOES/COPIAS COLORIDAS 500

3.10. DA GARANTIA E DO SUPORTE TECNICO
3.10.1. A garantia do equipamento devera ser de no minimo 12 (doze) meses, contados da data da
lavratura do termo de recebimento definitivo do equipamento;
3.10.2. A garantia e/ou reposicdo de equipamento e suprimentos, ocorrerd sem nenhum 6nus para
o CAU/ES, mesmo quando for necessario o transporte do equipamento e suprimentos, por
correio, transportadora, translado e a estada de técnicos da CONTRATADA ou qualquer outro
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3.10.3.

3.10.4.

tipo de servico necessario para o cumprimento da garantia e pleno funcionamento do
equipamento;

A CONTRATADA devera solucionar todos os vicios e defeitos dos equipamentos e seus
dispositivos e suprimentos, dentro do periodo de vigéncia do contrato;

A CONTRATADA deverd prover um servico central de suporte técnico para realizar a abertura
de chamados, controle de chamados: em aberto, em andamento, solucionados e fechados,
resolucao de duvidas correlatas a solucdo implantada e assisténcia ao suporte técnico
interno da contratante. Essa central de servigos terd de ser disponibilizada mediante a
utilizagdo mediante a utilizagao dos seguintes meios de comunicagao:

a) Telefone: de segunda a sexta-feira, de 08h as 19h;

b)

3.10.5.

3.10.6.

3.10.7.

3.10.8.

3.10.9.

E-mail e Internet, para a realizacdo de consultas e abertura de chamados: 24 (vinte e quatro)
horas por dia, 7 (sete) dias por semana e 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias por ano.

A CONTRATADA devera realizar visitas trimestrais para manutencdo preventiva dos
equipamentos, em hordrios previamente agendados com o fiscal do contrato ou sempre que
os equipamentos de impressdo estiverem em desacordo com as pegas editalicias (Termo de
Referéncia, Edital e Contrato), cumprindo o horario de visitas a ser estabelecido em comum
acordo pelo Gestor do Contrato;

A CONTRATADA sera responsavel por todos os equipamentos por ela fornecidos, devendo
ainda fornecer todos os insumos/consumiveis originais do fabricante do equipamento (toner
e outros, exceto papel) necessarios ao perfeito atendimento do objeto contratado, bem
como pela manutencdo/assisténcia técnica preventiva e corretiva dos mesmos (com
fornecimento das pecas de reposicdo cabiveis, todas originais do fabricante);

Para fins de atendimento deste tépico e perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera
disponibilizar estoque de toners e outros suprimentos que forem importantes para a
ininterruptibilidade do servico, bem como, demais materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, nas quantidades necessarias, promovendo sua substituicdo em caso
de necessidade (desgastes de uso);

A CONTRATADA deverd substituir todas as pecgas existentes nos equipamentos
multifuncionais sempre que houver necessidade de reposi¢cdo ou durante a realizagdo das
visitas trimestrais preventivas em que forem detectadas a necessidade de se trocar pegas
defeituosas, especialmente toners, cartuchos, cilindros e fusores vazios, vencidos ou
defeituosos, bem como demais suprimentos consumiveis ou nao;

A CONTRATADA promovera, sob sua inteira responsabilidade, de forma continua, a
manutencdo e assisténcia técnica nos equipamentos sob sua responsabilidade, estando a
mesma inclusa nos valores propostos, contemplando a reposi¢do de todas as pegas, partes,
mao de obra técnica, passagem e estadia de técnicos, fretes e demais servigos necessarios;

3.10.10. A CONTRATADA devera atender as solicitagdes de suporte técnico em tempo habil a fim de

se evitar prejuizos a autarquia em funcdo de eventual descontinuidade dos servicos de
outsourcing de impressdo contratados;

3.10.11. A CONTRATADA devera substituir os equipamentos que apresentarem defeitos

consecutivos, a critério da Administragado, no prazo maximo de 1 (um) dia util;

3.10.12. A CONTRATADA também devera remover, por sua conta e risco, qualquer equipamento

que nao puder ser reparado no local em que estiver instalado e instalar imediatamente
neste local outro equipamento de qualidade similar ou superior;

3.10.13. A CONTRATADA devera instruir, durante o atendimento normal de cada chamado, os

operadores dos equipamentos no uso dos dispositivos padrdes e na correta aplicacdao dos
suprimentos, com vistas a obter melhor qualidade e produtividade.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)

4.1.

A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:

4.1.1. Sustentabilidade: A CONTRATADA devera atender, no que couber, o critério de

sustentabilidade ambiental prevista na Instru¢cdo Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19/01/2010.

4.1.2. N3o serd admitida a subcontratacao do objeto contratual;

4.1.3. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 4.133/21;

4.1.4. A Contratada devera ser responsavel por todos os itens que contemplam a prestacdao dos

servicos: fornecimento e disponibilidade dos equipamentos, logistica reversa, assisténcia
técnica de manutengdo preventiva e corretiva, reposicdo de pecgas, insumos/consumiveis
(exceto papel) e demais inerentes a prestacdo do servico.

4.1.5. A empresa deve fornecer Plano de Gerenciamento de Residuos Sélidos ou Declaragdo de

Sustentabilidade Ambiental, comprovando a correta destina¢do dos cartuchos/toners usados
e o pleno atendimento a legislacdo e normas especificas vigentes para a destinacdo final,
inclusive de restos de toner, cartuchos e embalagens dos produtos utilizados. Dentre as normas
da legislacdo obrigatdria a ser seguida, destacam-se: o Decreto n° 7.404, de 23 de dezembro
de 2010, a IN/SLTI/MP n° 1, de 19 de janeiro de 2010, e o Decreto n° 7.746, de 5 de junho de
2012.

4.1.6. Sede Regional

4.1.6.1. A CONTRATADA deverd apresentar declaracdo que possui ou instalara sede na cidade
de Vitdria/ES, ou na Regido Metropolitana, a ser comprovado no prazo maximo de 60
(sessenta) dias contados a partir do inicio da vigéncia do contrato. Em cumprimento a
determinacdo do TCU (Acorddo 2274/2020), a prerrogativa exercida pela
CONTRATANTE de se exigir que a CONTRATADA tenha sede na Regido da Grande Vitdria
tem por objetivo:

4.1.6.2. Proporcionar agilidade na capacidade operacional da CONTRATADA para receber e
solucionar as demandas da CONTRATANTE;

4.1.6.3. Armazenar os insumos, caso necessario, afim de tornar a logistica de entrega de
material e assisténcia técnica mais eficientes.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (art. 6°, XXIIl, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

5.1.

5.2.

5.3.

5.4,

5.5.

5.6.

O prazo de execugdo dos servigos sera de 60 (sessenta) meses, com inicio em até 05 (cinco) dias
apos a assinatura do instrumento contratual;

Deverdo ser executados os servigos, conforme descri¢do no objeto deste instrumento, através de
profissionais técnicos especializados;

Na prestagdo dos servigos devem ser consideradas as novas tecnologias e ferramentas gerenciais
disponiveis no mercado, que propiciem ganhos de produtividade e de qualidade;

A contratada devera encaminhar ao CAU/ES, mensalmente, juntamente com a nota fiscal,
relatdrio de bilhetagem, com contabilizacdo das paginas impressas/copiada devendo conter todas
as informagGes necessarias a avaliagdo dos servigos executados;

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas, os servicos efetuados em que se verificarem vicios ou incorre¢ées
resultantes da execucdo, a critério da Administracgao;

Informar imediatamente ao Conselho sobre toda e qualquer alteragdo no seu quadro de
funcionarios que estejam diretamente ligados a prestacdo do servico, objeto deste Termo de
Referéncia.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL
6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas

e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

6.1.3. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessdrio para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.1.3.2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.1.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servico
para representa-lo na execucdo do contrato. (Lei n° 14.133/2021, art. 118).

6.1.4.1. A indicacdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgao
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para
o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §1°).

6.1.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lein°® 14.133/2021,
art. 119).

6.1.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razao da execugao do contrato, e nao excluira nem reduzira essa responsabilidade
a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

6.1.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, caput).

6.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera
onerar o objeto do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.1.8. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.1.9. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

6.1.10. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgdo ou entidade convocara o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentac¢dao do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo
da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢des
aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 31°).

6.1.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagao da empresa
junto ao SICAF.
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6.1.12. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e
a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no SICAF.

6.2. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
6.2.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR),
devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos,
sempre que a CONTRATADA:
6.2.1.1. Ndo produzir os resultados acordados,
6.2.1.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou
6.2.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do servico, ou
utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo
da prestacdo dos servigos.

6.4. Visando a garantia da qualidade dos servicos prestados, foram definidos critérios de cumprimento
dos servicos e agilidade na solucdo de problemas, conforme Acompanhamento do Nivel Minimo
de Servico, que terd vigéncia a partir da primeira fatura emitida pela CONTRATADA,;

6.5. A meta é o alcance de 100% nos indicadores do Acompanhamento do Nivel de Gerenciamento,
que serdo apurados por meio de avaliagdo a ser realizada mensalmente pelo CAU/ES, apds cada
servico suporte e manutengao;

6.6. A CONTRATADA tera retorno (feedback) sobre seu resultado, que podera impactar o valor do
faturamento mensal, caso a meta ndo seja alcancada;

6.7. No término de cada manutencdo, o CAU/ES realizard a avaliacdo do Nivel de Manutencdo através
de relatdrios de controle emitidos pelo sistema de registro de demandas, que efetuado pelo
funcionario responsavel pela fiscalizacdo do contrato e deverd ser enviado por meio eletrénico a
CONTRATADA;

6.8. Os resultados das apuragbes dos indicadores do Nivel Minimo de Servigos somados e divididos,
ou seja, a média da apuracdo dos indicadores - fornecera o percentual final a ser aplicado ao valor
total da fatura, obtendo-se assim o valor a ser faturado para a respectiva manutenc¢ao, até o limite
de redugdo de 25% no valor mensal.

Tabela 1. Indicadores do Acompanhamento do Nivel Minimo de Servigos.

Indicador Descricao Meta Frequéncia Penalidade
Percentual das ) 2% (dois por cento) do
Tempo de espera . Medir a
. ligacbes em que o . o valor mensal da fatura
na fila de . disponibilidade .
. usudrio aguardou na | >=90% o referente ao servico de
atendimento ) e agilidade do R
. fila menos de 20 ) suporte e manutencgao
telefonico. atendimento. .
segundos. mensal do sistema.
. Percentual de ) 6% (seis por cento) do
Taxa de solucdode | . . ) Medir a
o . incidentes resolvidos o valor mensal da fatura
incidentes do tipo . o efetividade da .
L. i de tipo de prioridade | >=70% referente ao servigo de
de prioridade nivel base de R
1 dentro do prazo . manuteng¢do mensal do
1. conhecimento. )
acordado sistema.
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N Percentual de . 4% (quatro por cento) do
Taxa de solucdode | . . ) Medir a
o ] incidentes resolvidos o valor mensal da fatura
incidentes do tipo ] o efetividade do ]
L . de tipo de prioridade | >=85% ) referente ao servigo de
de prioridade nivel atendimento de N
5 2 dentro do prazo tino 2 manutencdo mensal do
. ipo 2.
acordado P sistema.
N Percentual de ) 2% (dois por cento) do
Taxa de solucdode | . . . Medir a
o . incidentes resolvidos . valor mensal da fatura
incidentes do tipo ] o efetividade do ]
o i de tipo de prioridade | >=95% ] referente ao servico de
de prioridade nivel gerenciamento .
3 dentro do prazo o manutencdo mensal do
3. de incidentes. )
acordado sistema.
N Medir a 5% (cinco por cento) do
Taxa de conclusao . o
. Atraso no projeto de efetividade e valor mensal da fatura
de projeto de ] N N ]
. N implantacdo, . agilidade na referente ao servico de
implantagao, ) ~ >=10 dias | . 5 . L .
. . integracdo e implementacdo | implantacdo, integracdo e
integracdo e L L )
L customizacao de customizacdo do sistema.
customizacdo L
customizacoes.

Do recebimento
6.9. Os servicos serdo recebidos e atestados, no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento da
Nota fiscal, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato.

6.9.1. O contratante realizard inspecdao minuciosa de todos os servicos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo
servico, com a finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.

6.9.1.1. Ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliagGes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho
e qualidade da presta¢do dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

6.9.1.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo
ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisodrio.

6.9.2. No prazo supracitado para o recebimento do servigo, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagao
devera elaborar Relatdrio Circunstanciado em consondncia com suas atribuicdes, e
encaminha-lo ao gestor do contrato.

6.9.2.1. Quando a fiscaliza¢do for exercida por um Unico servidor, o relatdrio circunstanciado
devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢do do
contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

6.9.3. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
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6.9.4. Os servicos serdo recebidos no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento da nota fiscal,
por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo as seguintes diretrizes:

6.9.4.1. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagao
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da despesa, indicar
as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas correcdes;

6.9.4.2. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medi¢ao de Resultado
(IMR), ou instrumento substituto.

6.9.5. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdao do
contrato.

Liquidagao
6.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
6.10.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade

de prorrogacdo, nos casos de contratacGes decorrentes de despesas cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

6.11. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) O prazo de validade;
b) A data da emissao;
c) Os dados do contrato e do érgdo contratante;
d) O periodo respectivo de execug¢do do contrato;
e) ovalor a pagar; e
f) Eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

6.12. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem o6nus a
contratante;

6.13. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagado
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

6.14. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das

condig¢des de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo
em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

6.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situa¢do de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

6.16. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos o6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
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inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para

gue sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

6.17. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

6.18. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

6.19. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da
liquidagdo da despesa, conforme se¢dao anterior, nos termos da Instru¢cio Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

6.20. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo da seguinte férmula:

EM=1xN x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = Indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:
I =(TX) | = (6/100) =0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%

Forma de Pagamento

6.21. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

6.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

6.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

6.23.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

6.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrerd a retencgado tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de

comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE DISPENSA

ELETRONICA

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo,
na forma eletrdnica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n° 14.133/2021
(indicar um dos incisos do art. 75, da Lei n° 14.133/2021, conforme o caso concreto), que
culminara com a sele¢do da proposta de menor preco global.

7.2. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade
dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratacgdo Direta.
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7.3. Os critérios de habilitacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdo
previstos no Anexo | do Aviso de Contratacdo Direta.
7.4. Os critérios de habilitagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

7.4.1. Comprovacao de aptidao para a prestacao dos servicos similares de complexidade tecnolégica
e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

7.4.1.1. Parafins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito
a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:
I. Ter prestado servico para empresa de direito publico ou privado em no minimo 12
(doze) meses.
7.4.1.1.1. Sera admitida, para fins de comprovacado de quantitativo minimo, a apresentacao
e 0 somatdrio de diferentes atestados executados de forma concomitante.
7.4.1.1.2. Deverd haver a comprovacao da experiéncia minima de 12 (doze) meses na
prestacdo dos servicos, sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos
diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os 12 (doze) meses serem
ininterruptos.
7.4.1.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor.

8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
8.1. Os recursos necessdrios ao atendimento das despesas, que ocorrerdo a conta dos recursos
orcamentdrios deste conselho, estdo previstos na Conta: 6.2.2.1.1.01.04.04.009-Locacao de Bens
Méveis, Mdaquinas e Equipamentos no Centro de Custos: 4.02.04.001 - Desenvolvimento e
Manutengao das Atividades — GERADFIN.
8.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovac¢do da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Vitdria (ES), 18 de setembro de 2023.

Documento assinado digitalmente

“b SANDRO TOREZANI DA FONSECA
g Data: 19/09/2023 12:24:26-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Sandro Torezani
Analista de Tl

Aprovo esse Termo de Referéncia e determino, ao setor responsavel, a realizagdo dos atos necessarios a
contratacao do objeto.

ELIOMAR Assinado de forma
VENANCIO DE digital por ELIOMAR
SOUZA VENANCIO DE SOUZA

FILHO:00329478796

6 23:11:01 -03'00'
Eliomar Venancio de Souza Filho
Presidente
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