SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Espirito Santo

PREGAO ELETRONICO N° 006/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1767462/2023

Torna-se publico que o CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO ESPiRITO SANTO —CAU/ES,
autarquia federal de fiscalizagdo do exercicio profissional da arquitetura e urbanismo, criado pela Lei n° 12.378,
de 31 de dezembro de 2010, inscrito no CNPJ sob o n° 14.926.751/0001-48, com sede na Rua Hélio Marconi, n°
58, Bento Ferreira, Vitdéria—ES, CEP: 29050-690, telefone (27) 3025-4197, através do Pregoeiro Tiago Merlo Rubin,
nomeado pela portaria 167/2023, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos
da Lein® 14.133, de 2021, e demais legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢Ges estabelecidas neste
Edital.

Data da sessdo: 15/09/2023
Horario: 10:00 (horario de Brasilia)
Local: Portal de Compras do Governo Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br

Critério de Julgamento: Menor taxa de administragdo
Regime de Execug¢ao: Empreitada por Prego Global
UASG: 929138

1. DO OBIJETO
1.1. O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a Contratacdo de empresa
administradora de Vales refeicdo/alimentacdo e Cartdo combustivel em cartdes eletronicos, visando
atender as necessidades institucionais, conforme condi¢Ges e exigéncias estabelecidas neste Edital e
Seus anexos;
1.2. A licitacdo serd dividida em itens, conforme tabela constante abaixo, facultando-se ao licitante a
participacdao em quantos itens forem de seu interesse:

VALOR MENSAL | VALOR TOTAL

ITEM DESCRICAO CATSER
ESTIMADO ESTIMADO

Administracdo, emissao de cartdes eletrénicos ou
magnéticos e realizacdo de recargas mensais para
1 o beneficio “Vales refeicdo/alimentacdo”, na 3700 RS 23.345,00 RS 1.455.370,00
forma de cartGes eletrénicos com chip e senha de
acesso.

Administracdo, emissao de cartdes eletrénicos ou
magnéticos e realizacdo de recargas mensais para
2 o “Cartdo combustivel”, na forma de cartdes 12831 RS 500,00 RS 30.000,00
eletronicos com chip e senha de acesso, incluindo

um sistema informatizado integrado.

TOTAL ESTIMADO DO CONTRATO | RS 1.485.370,00

1.3. Os valores acima mencionados sdo estimados conforme a realidade atual do CAU/ES.
1.4. O valor a ser negociado é a taxa de administracdo.
1.5. O valor da taxa de administragdo é de 0% (zero por cento);
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1.6. O valor referencial da taxa de administragao de 0% (zero por cento), justifica-se com base nas propostas
comerciais obtidas com empresas que ofertam os servigos condizentes com o objeto desta licitagao,
todas as propostas foram de taxa de administragdo de 0% (zero por cento);

1.7. O ndmero estimado da soma de cartdes refeicdo/alimentacdo é de 14 (quatorze) unidades e para o
cartdo combustivel é de 01 (uma) unidade, sujeito a eventuais variagdes decorrentes de admissoes,
demissdes, dentre outras;

1.8. Deverad estar incluidas na taxa de administracdo todas as despesas e custos diretos e indiretos tais como:
tributos, encargos sociais e trabalhistas, contribui¢Ges, transporte, frete, seguros, insumos, dentre
outras.

1.9. O valor de face estd sujeito a alteragdes decorrentes de Acordo Coletivo de Trabalho, podendo ser
revisto pela Contratante a qualquer tempo;

1.10. Por se tratar de meras estimativas referenciais de gastos, os valores estimados ndo se constituem, em
nenhuma hipdtese, compromisso futuro paro o CAU/ES, razio pela qual ndo poderdo ser exigidos em
considerados como valores para pagamentos minimos, podendo sofrer alteragdes de acordo com as
necessidades do CAU/ES, sem que isso justifique qualquer indeniza¢do a Contratada.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITAGAO
2.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Portal de Compras do Governo Federal
(https://www.gov.br/compras/pt-br), por meio de Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

2.1.1. Os interessados deverdo atender as condicGes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia
util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por
seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos drgdos responsaveis pela informacao,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagio no momento da
habilitacao.

2.5. N3do poderdo disputar esta licitagao:

2.5.1. Aquele que ndo atenda as condicBes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.5.2. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da
licitagdo em decorréncia de san¢do que Ihe foi imposta;

2.5.3. Agquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcado
na licitacdo ou atue na fiscaliza¢gdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.5.4. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si;

2.5.5. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
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submissdo de trabalhadores a condi¢gOes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes
nos casos vedados pela legislagdo trabalhista;

2.5.6. Agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

2.5.7. OrganizacOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicao;

2.5.8. Nao poderd participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execuc¢do do contrato agente
publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagGes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos
da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n° 14.133, de 2021.

2.6. O impedimento de que trata o item 2.7.4 serd também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a

outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive
a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.7. Em licitagOes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos
do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que
integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos
da Lei n° 14.133/2021.

2.8. A vedacdo de que trata o item 2.7.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducao da contratacdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentagdo de propostas e lances e
de julgamento.

3.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com o prego ou
o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessdo publica.

3.3. Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances, os licitantes
encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os documentos
de habilitacdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto nos itens
7.1.1 e 7.10.1 deste Edital.

3.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo préprio do sistema, que:

3.4.1. Esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que a
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengodes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no
instrumento convocatorio;

3.4.2. Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII,
da Constituicao;

3.4.3. Nao possui empregados executando trabalho degradante ou for¢cado, observando o disposto nos
incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da Constituicdo Federal;

3.4.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
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3.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico,
gue cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021.

3.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos
no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n° 14.133, de
2021.

3.6.1. No item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalacao
do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

3.6.2. Nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte,
a assinalagdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.7. Afalsidade da declaragdo de que trata os itens 3.4 ou 3.6 sujeitara o licitante as san¢des previstas na Lei
n° 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.8. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipdtese de a fase de habilitacdo anteceder
as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagdo
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

3.9. Ndo havera ordem de classificacdo na etapa de apresenta¢do da proposta e dos documentos de
habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessdo publica
e da fase de envio de lances.

3.10. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentac¢do de propostas, apos a fase de envio de lances.

3.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor final
minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecerd
as seguintes regras:

3.11.1. A aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que

incidira tanto em relagao aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor
oferta; e

3.11.2. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso

estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser
alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.12.1. Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor prego; e

3.12.2. Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

3.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 3.11
possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da
licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos érgdos de controle externo e
interno.

3.14. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacio acompanhar as opera¢6es no sistema
eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de
negacios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexdo.

3.15. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso;
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3.16. Em virtude da proibicdo de ofertas negativas, devera ser realizado sorteio entre todas as empresas
licitantes, nos termos do art. 60 da Lei 14.133/21, interpretacdo essa que melhor se coaduna com aos
principios da isonomia;

3.17. Havera sorteio pelo sistema eletronico dentre as propostas empatadas através do Comprasgov, visto
gue ndo ha ordem de classificacdo das propostas, pois estas podem ser retiradas ou substituidas até o
momento de abertura da sessdo publica.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes
campos:
4.1.1. Valor da taxa de administracdao mensal dos itens;
4.1.2. Detalhamento dos beneficios dos cartdes;
4.1.3. Descricdo do objeto, contendo as informacdes similares a especificagdo do Termo de Referéncia;

4.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execucdo do objeto.

4.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao, sob alegacao
de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a
cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte
os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

4.7. Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se beneficiar do regime
de tributacao pelo Simples Nacional.

4.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas contidas,
em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso
de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo
contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

4.9. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacgao.

4.10. Os licitantes devem respeitar os precos mdaximos estabelecidos nas normas de regéncia de

contratacdes publicas federais, quando participarem de licitagGes publicas;
4.10.1. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o prego ja decorrente da aplicagao do
desconto ofertado devera respeitar os precos maximos previstos no subitem 4.9.

4.11. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos contratados pode
ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as
seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adoc¢do das medidas necessdrias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdao; ou condenacao dos agentes
publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada
a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugdo do contrato.
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5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES

5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdao, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

5.2.1. Serd desclassificada a proposta que identifique o licitante.

5.2.2. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em

tempo real por todos os participantes.

5.2.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,

levado a efeito na fase de aceitacao.

5.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo
da fase de lances.

5.4. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

5.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

5.6. O lance deverd ser ofertado pelo valor unitario do item.

5.7. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessdo
e as regras estabelecidas no Edital.

5.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.9. Ointervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacédo
aos lances intermedidrios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de 2%
(Dois) por cento.

5.10. O licitante poderd, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos

apos o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.11. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

5.12. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto”, os

licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.

5.12.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo
de duragdo da sessdo publica.

5.12.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois minutos
e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

5.12.3. N3o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-
se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificacdo.

5.12.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em segundo lugar for
de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o
reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagdes.

5.12.5. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

5.13. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os

lances segundo a ordem crescente de valores.
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N3o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢do dos lances.

Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessado publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.
Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal,
do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a compara¢do com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, regulamentada pelo
Decreto n° 8.538, de 2015.

5.19.1. Nessas condi¢Bes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se

encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.19.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma ultima

oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

5.19.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao se

manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa
de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.19.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno

5.20

porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase

fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.20.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele previsto

no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.20.1.1. Disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta
em ato continuo a classificacao;

5.20.1.2. Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento
de obrigacdes previstos nesta Lei;

5.20.1.3. Desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, conforme regulamento;

5.20.1.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orienta¢des dos
6rgaos de controle.

5.20.2. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos

ou prestados por:
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5.20.2.1. Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do érgdo ou entidade
da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por
6rgdo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

5.20.2.2. Empresas brasileiras;

5.20.2.3. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.20.2.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n° 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

5.21. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipétese da proposta do primeiro colocado
permanecer acima do prego mdaximo ou inferior ao desconto definido para a contratagao, o pregoeiro
podera negociar condigdes mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

5.21.1. A negociacdao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagao
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apés a negociagdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢co maximo definido pela
Administragado.

5.21.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

5.21.3. O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatorio.

5.21.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a
proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao realizada, acompanhada, se for o
caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos
neste Edital e ja apresentados.

5.21.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada feita
no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.22. Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO
6.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado em

primeiro lugar atende as condi¢Ges de participa¢do no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°
14.133/2021, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a
futura contratacao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da

Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sdcio
majoritario, por for¢ca da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatdrio de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)

6.3.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

6.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificacdo. (IN n°
3/2018, art. 29, §2°).
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6.3.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condicdo de
participagao.

6.4. Caso atendidas as condicGes de participacdo, sera iniciado o procedimento de habilitacdo.

6.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento
favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com os itens
Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada. e 3.6 deste edital.

6.6. Verificadas as condicdes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade
do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado
o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

6.7. Serd desclassificada a proposta vencedora que:

6.7.1. Contiver vicios insanaveis;

6.7.2. Ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.7.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido para a
contratagao;

6.7.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

6.7.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde
gue insanavel.

6.8. No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50%
(cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administracao.

6.8.1. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, sé serd considerada apds diligéncia do
pregoeiro, que comprove:
6.8.1.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.8.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

6.10. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos
unitdrios por meio de Planilha de Custos e Formagdo de Precos elaborada pela Administracdo, o
licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada,
com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de n3o aceitagdo da
proposta.

6.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que n3o haja
majoracdo do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da
contratagao;

6.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia
das propostas;

6.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de recolhimento
de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse regime.

6.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser
colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

6.13. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacao de amostra, o licitante classificado em primeiro lugar
devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de ndo aceitacdo da
proposta.
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6.14. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizacdo do procedimento
para a avaliagdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os
demais licitantes.

6.15. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

7. DA FASE DE HABILITACAO

7.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagcdo, serdo exigidos para fins de habilitagdo, nos
termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.1.1. A documentagdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-
financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducdo livre.

7.2.1. Na hipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para fins de
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a habilitacao
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto
n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

7.3. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por cépia
autenticada;

7.4. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro cadastral emitido
por érgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei
n° 14.133/2021.

7.5. Serd verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de habilitagdo, e o
declarante respondera pela veracidade das informacg&es prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n°
14.133/2021).

7.6. Serd verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracdo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.7. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

7.8. A habilitagdo sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.8.1. Somente haverda a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade
do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n° 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°,
§4°).

7.9. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-los
atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a
corre¢do ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados. (IN n° 3/2018, art. 7°, caput).

7.9.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdgo no momento da
habilitagdo. (IN n° 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).
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. Averificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certidoes

constitui meio legal de prova, para fins de habilita¢do.

7.10.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no SICAF serdo enviados

por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas prorrogavel por igual periodo,
contado da solicitagdo do pregoeiro.

7.10.2. Na hipdtese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacdo de propostas e lances, os

7.11

7.12.

licitantes encaminharao, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitacdo e a
proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o dispostono § 1°do art. 36 e no §
1° do art. 39 da Instrucao Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

. Averificagdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente serd feita em relagado

ao licitante vencedor.

7.11.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente
serdao exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e
apenas do licitante mais bem classificado.

7.11.2. Respeitada a exce¢do do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, a
verificacdo ou exigéncia do presente subitem ocorrerd em rela¢do a todos os licitantes.

ApOs a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentacédo

de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39,

§4°):

7.12.1. Complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde

gue necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

7.12.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento das

7.13.

7.14.

7.15.

7.16.

7.17.

propostas;
Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo podera sanar erros ou falhas,
que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo
e classificacado.
Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinard a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 7.10.1.
Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagao do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem
anterior.
A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno
porte somente serd exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condicdo para participacdo na
licitagdo (art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).
Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera exclusdo
de licitante por motivo relacionado a habilitagcdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou sé
conhecidos apds o julgamento.

8. DOS RECURSOS
8.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacdo de

8.2.

licitantes, a anulagcdo ou revogacdo da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n° 14.133, de
2021.
O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagdo ou de lavratura da ata.
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8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo ou
inabilitacdo do licitante:

8.3.1. Aintengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;

8.3.2. O prazo para apresentacdo das razGes recursais sera iniciado na data de intimacgdo ou de lavratura
da ata de habilitagdo ou inabilitacdo;

8.3.3. Na hipdtese de adocdo da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n° 14.133, de 2021, o
prazo para apresentacdo das razOes recursais sera iniciado na data de intimacdo da ata de
julgamento.

8.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

8.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

8.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

8.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias Uteis,
contados da data da intimag¢ao pessoal ou da divulgacao da interposicdo do recurso, assegurada a vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

8.8. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

8.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletronico

https://transparencia.caues.gov.br/editais-e-resultados/

9. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGCOES
9.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
9.1.1. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento
que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;
9.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em
especial quando:
9.1.2.1. Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
9.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
9.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
9.1.2.4. Deixar de apresentar amostra;
9.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagGes do edital;
9.1.3. Ndo celebrar o contrato ou n3ao entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
9.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administrac¢do;
9.1.4. Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa
durante a licitacao
9.1.5. Fraudar a licitagao
9.1.6. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
9.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
9.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
9.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
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9.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo
9.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 2013.
9.2. Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar aos
licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:
9.2.1. Adverténcia;
9.2.2. Multa;
9.2.3. Impedimento de licitar e contratar e
9.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punigdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade
gue aplicou a penalidade.

9.3. Na aplicagdo das sanc¢des serdo considerados:

9.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida.

9.3.2. As peculiaridades do caso concreto

9.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes

9.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica

9.3.5. Aimplantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos drgaos de controle.

9.4. A multa sera recolhida em percentual de 10% incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida no
prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da comunicagdo oficial.

9.4.1. Para as infrages previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, a multa serd de 15% do valor do contrato
licitado.

9.4.2. Para as infragOes previstas nos itens 9.1.4, 9.1.5,9.1.6, 9.1.7 € 9.1.8, a multa sera de 20% do valor do
contrato licitado.

9.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.

9.6. Na aplicacdo da san¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagao.

9.7. A sangdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infragdes administrativas relacionadas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, quando nao se justificar a imposi¢cao
de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo
Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o érgdo ou entidade, pelo prazo maximo
de 3 (trés) anos.

9.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em
decorréncia da pratica das infragGes dispostas nos itens 9.1.4,9.1.5,9.1.6,9.1.7 € 9.1.8, bem como pelas
infragdes administrativas previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3 que justifiguem a imposicdo de
penalidade mais grave que a san¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o
prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n° 14.133/2021.

9.9. Arecusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item 9.1.3,
caracterizard o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata
perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do
art. 45, §4° da IN SEGES/ME n° 73, de 2022.

9.10. A apuracgdo de responsabilidade relacionadas as san¢Ges de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de
responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis,
gue avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatdrio para, no prazo
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de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

9.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sancGes de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual sera dirigido a autoridade
que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no
prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

9.12. Caberad a apresentacao de pedido de reconsideracdo da aplicagdo da sancdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacgéo,
e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

9.13. Orecurso e o pedido de reconsideragdo terao efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até que
sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.14. A aplicacdo das sancgbes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacgao integral dos danos causados.

10. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei n°
14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias lteis antes da data da abertura do
certame.

10.2. Aresposta a impugnacgao ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio eletrénico oficial no
prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Ultimo dia Gtil anterior a data da abertura do certame.

10.3. Aimpugnacdo e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma eletronica através do e-
mail comissao.licitacao@caues.gov.br.

10.4. As impugnac0es e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.
10.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacado é medida excepcional e devera ser motivada
pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de licitacdo.
10.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletrdnico.

11.2. N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

11.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observarao o horario de
Brasilia - DF.

11.4. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

11.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

11.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentagdao de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo licitatdrio.

11.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-a o do vencimento. S4 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.
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11.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

11.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢coes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem
0 processo, prevalecerad as deste Edital.

11.10.0 Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagbes Publicas
(PNCP) e endereco eletrbnico https://transparencia.caues.gov.br/editais-e-resultados/

11.11.Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

11.11.1. ANEXO | — Termo de Referéncia;

11.11.2. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato;
11.11.3. ANEXO Il — Modelo de Proposta;

11.11.4. ANEXO IV — Estudo Técnico Preliminar.

Vitéria (ES), 30 de agosto de 2023.

ELIOMAR Assinado de forma
VENANCIO DE digital por ELIOMAR
SOUZA VENANCIO DE SOUZA

FILHO:00329478796
FILHO:003294787 pados: 2023.08.30

96 16:07:00 -03'00'
Eliomar Venancio de Souza Filho
Presidente do CAU/ES
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PREGAO ELETRONICO N° 006/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1767462/2023

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1.1. Contratacdo de empresa na prestacdo de servigcos continuados de gerenciamento e fornecimento de
Vales refeicdo/alimentacdo e Cartdo combustivel para o veiculo do CAU/ES, na forma de cartdes
eletrénicos com chip e senha de acesso.
1.2. O inicio da prestacdo dos servicos deverd ocorrer em até 10 (dez) dias contados da data da assinatura
do contrato;
1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 5 (cinco) anos contados da data de assinatura do contrato,
prorrogdvel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.
1.3.1. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista a obrigatoriedade de fornecimento mensal
de vales alimentacdo/refeicdo conforme acordo coletivo firmado com o SINDICOES.
1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratagao.

2. ESPECIFICAGCAO E EXECUCAO DO OBJETO
2.1. ITEM I: Administracdo, emissdo de cartdes eletronicos ou magnéticos e realizacdo de recargas mensais
para o beneficio “Vales refeicdo/alimentacdo”, na forma de cartdes eletrdnicos com chip e senha de
acesso, para uso em restaurantes, lanchonetes e similares, supermercados, mercearias e congéneres,
como meio de pagamento utilizado na aquisicao de refei¢Ges e géneros alimenticios, conforme o Acordo
Coletivo de Trabalho firmado com o SINDICOES;

2.1.1. Os cartdes Vales refeicdo e alimentacdo poderdo ser fornecidos em um Unico cartdo, de multiplos
beneficios, desde que a CONTRATANTE possua autonomia para efetuar os créditos de acordo com o
tipo de beneficio a ser concedido;

2.1.2. Os cartdes de refeicdo e alimentacdo deverdo ser emitidos em arranjo de pagamento aberto, ou seja,
possuirem uma das bandeiras de ampla aceitagao nacional, como por exemplo Visa, Mastercard, Elo,
entre outros;

2.1.2.1. Autilizacdo de arranjos abertos de pagamento para a concessao de vale alimentacao e refeicdo
aos funcionarios visa ampliar e modernizar a oferta dos beneficios, retirando a atual restri¢cdo
gue os usudrios enfrentam com a ndo aceitacdo de algumas marcas, pelos estabelecimentos
de venda de alimentos. Basta que os restaurantes e supermercados aceitem cartdo de crédito
para que o funcionario possa utilizar os beneficios em arranjo aberto;

2.1.2.2. Os cartGes de beneficios tradicionais possuem bandeira propria e limitam o poder de escolha
dos colaboradores. Além disso, os restaurantes e supermercados podem descredenciar essas
empresas a qualquer momento, trazendo transtornos aos funcionarios na hora de realizar os
pagamentos;

2.1.2.3. Ha também o fato de que a futura sede do CAU/ES serd em local com pouca oferta de
restaurantes e a utilizacdo do delivery de alimentagao serd uma estratégia para os funcionarios
reduzirem seu tempo de locomocgdo e aumentar o conforto durante o horario da refeicdo.
Além disso, alguns funcionarios do Conselho estdo frequentemente em viagens a trabalho, e
a possibilidade de utilizagdo de um beneficio com bandeira de cartdo de crédito serd mais uma
conveniéncia;
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2.1.3. Os cartdes de vale refeicdo deverao ser aceitos nos principais aplicativos de delivery e entrega de
alimentos, que executem suas atividades na cidade de Vitéria/ES, sede do CAU/ES;

2.2. ITEM lI: Administracdo, emissdo de cartdes eletronicos ou magnéticos e realizacdo de recargas mensais
para o “Cartdao combustivel”, na forma de cartdes eletrénicos com chip e senha de acesso, incluindo um
sistema informatizado integrado, para fornecimento de combustivel, de acordo com as especifica¢cdes
constantes. Além do gerenciamento e controle de crédito em cartdao de combustiveis para o veiculo do
CAU/ES;

2.2.1. O cartdao combustivel devera ser emitido em arranjo de pagamento aberto, ou seja, possuir uma das
bandeiras de ampla aceitacdo nacional, como por exemplo Visa, Mastercard, Elo, entre outros. Os
cartdes que possuem as bandeiras mencionadas ndo precisam de rede credenciada, basta o
estabelecimento possuir uma maquina de cartdo de crédito que o cartdo serd aceito;

2.2.2. O CAUV/ES realiza fiscalizagdo nos 78 municipios do estado do Espirito Santo, e a utilizacdo de um
cartdo combustivel em arranjo aberto de pagamento ira retirar qualquer restricio que possa ser
encontrada na hora de realizar o abastecimento do veiculo;

2.2.3. A exigéncia das bandeiras acima mencionadas se dd pelo fato que a rede credenciada limita a
utilizacdo do crédto e com o cartdo com a bandeira amplia a utilizacdo, basta o estabelecimento ter
a maquina de cartdo de crédito.

2.3. PARAOITEM I EITEM II: Possuir chip de seguranca, senha individualizada e intransferivel com validade
minima de 5 (cinco) anos, a contar da data de emissdo, assim como possibilitar recargas mensais;

2.4. Ser entregues bloqueados, com as respectivas senhas, em envelope lacrado com o nome do funcionario
impresso na parte externa, no endereco do CAU/ES, Rua Hélio Marconi, n° 58, Bento Ferreira, Vitéria —
ES, CEP: 29050-690, no horério de 09:00 as 17:00, em dias Uteis, aos cuidados da GERADFIN, sem custo
de frete;

2.5. O desbloqueio dos cartdes devera ser feito pelo funcionario do CAU/ES, através de Central de
Atendimento Eletrénico e/ou pelo aplicativo disponibilizado ao usuério;

2.6. As compras deverdo ser pela modalidade crédito a vista, para ampliar a aceitacdo;

2.7. Aplicativo para smartphone, disponivel nos sistemas Android e I0S (todas as versdes), que permita a
consulta de saldo e extrato do cartdo, contato com a central atendimento ao usuario, servico de
blogueio de cart&es e bloqueio/desbloqueio de pagamento por aproximacgao;

2.8. Os cartoes deverdo ser livres de taxa de adesdo, tarifas e taxa de manutencgao;

2.9. Os cartdes Vales refeicdo/alimentacio e o cartdo combustivel de cada funcionario/usuario,
independentemente da data de sua investidura, serd arcado pela CONTRATADA, sem qualquer 6nus
para o CONTRATANTE;

2.10. A CONTRATADA devera garantir a substituicdo de cartdo, sem custo, nas mesmas caracteristicas e
condic¢des definidas para o primeiro envio, quando solicitado pelo Funciondario/usuario, nos casos de
extravio, perda, roubo ou furto;

2.11. Acritério da CONTRATANTE a quantidade de cartGes plasticos com chip e os créditos mensais poderdo
ser reduzidos ou aumentados, devido a desligamento/contratacdo de novos beneficiarios, sem que
por esses motivos a CONTRATADA tenha direito a qualquer reclamagdo ou indenizagao;

2.12. A solicitacdo dos créditos alimentacdo/refeicdo/combustivel serdo efetuados mensalmente pela
CONTRATANTE, em sistema a ser fornecido pela CONTRATADA, com acesso on-line por meio de
usudrio e senha;

2.13. As recargas dos créditos alimentacdo/refeicdo/combustivel deverdo estar disponiveis no prazo
maximo de 2 (dois) dias contados da inclusdo dos créditos no sistema e apds o pagamento da fatura,
conforme determinado no item 10.21 deste termo de referéncia.
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2.14.

No més de dezembro, a critério do CAU/ES, podera ser depositado o dobro referente ao beneficio de
alimentacdo, a titulo de abono natalino para cada funcionario.

Os saldos existentes nos cartdes com chip por ocasidao de um novo depdsito permanecerao creditados
e/ou no caso de reemissdo, deverdo ser transferidos imediatamente para o cartdo reemitido,
independentemente de qualquer solicitagcdo de nova recarga por parte da CONTRATANTE;

A implantacdo e manutencdo de equipamento ou sistema para carga e/ou recarga mensal dos cartdes
é de responsabilidade da empresa CONTRATADA, sem qualquer 6nus adicional para o CONTRATANTE,
bem como o treinamento de servidores para operacionalizacdo, se necessario;

A senha é pessoal e intransferivel, sendo de responsabilidade do usudrio a guarda da mesma e a
imediata comunicacdo de qualquer ocorréncia a contratada;

A CONTRATADA serd responsdvel pela reposicdao gratuita dos cartdes defeituosos, extraviados,
furtados ou roubados, durante o processo de envio ao CAU/ES, bem como bloquear o saldo existente
logo apds a devida comunicacdo da ocorréncia, efetuada por representante indicado pelo
CONTRATANTE ou pelo beneficiario, e credita-lo a favor do beneficidrio, no prazo de 3 (trés) dias Uteis,
a partir da data da emissdo da segunda via. Nestes casos a segunda via ndo sera cobrada e tera o prazo
de 10 (dez) dias para emissdo e envio;

A CONTRATADA deve manter em funcionamento central para atendimento ao usuario, 24 horas por
dia, em todos os dias da semana, através de internet e canal gratuito telefonico, para prestar
informacdes como: liberar o cartdo para utilizacdo a partir do desbloqueio do préprio servidor,
bloqueio dos cartées em caso de perda, furto ou roubo, ou ainda por solicitagcdo do usuario, além das
demais facilidades ndo descritas neste Termo de Referéncia e ja oferecidas rotineiramente pela
empresa a outros CONTRATANTES de servicos similares, desde que ndo conflitem com as obrigacdes e
direitos das partes, aqui descritas;

O processamento das informagdes relativas as operagdes realizadas com cartdo por cada beneficidrio
devera ser de forma automatica quando da efetivacdo da compra, permitindo a identificacdo do
usudrio do cartdo, datas e horarios, além de local de consumo, valor da compra e saldo disponivel,
visando verificar a correta utilizagao do beneficio;

A CONTRATADA devera dispor de sistema que permita o uso de tecnologia de cartdes plasticos com
chip, com alto nivel de seguranca e controle;

A CONTRATADA devera dispor de sistema por APP a fim de permitir os usudrios o controle do cartao,
bem como o saldo disponivel;

A CONTRATADA serd responsavel pelo crédito dos beneficios alimentacdo/refeicdo e cartdo
combustivel, independente de intercorréncias administrativas ou financeiras internas;

N3o devera ser estipulado limite de créditos anuais ou mensais, apenas os limites solicitados pelo
CONTRATANTE, e os créditos deverdo ser cumulativos;

A CONTRATADA se obriga a manter, durante toda a execu¢dao do Contrato, as mesmas condi¢des da
habilitacdo a serem comprovadas na forma e nas condi¢Oes exigidas e admitidas pelo Edital e seus
anexos, sob pena de rescisao contratual;

Garantir o sigilo dos dados dos empregados da CONTRATANTE, devendo os mesmos serem fornecidos
exclusivamente a CONTRATANTE, sendo vedada a sua utilizacdo para outros fins;

Manter os créditos pelo periodo minimo de 12 (doze) meses apds o término do Contrato;

Os créditos dos Vales refeicdo/alimentacdo e Cartdo combustivel ndo poderdo ter validade inferior a
12 (doze) meses;

Os créditos dos Vales refeicdo/alimentacdo/combustivel ndo utilizados no periodo de validade
estabelecido no item acima, deverdo ter sua validade renovada a cada nova recarga;
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2.30.

N3o havendo recarga nos cartdes de refeicdo/alimentacdo/combustivel por 12 (doze) meses, os
créditos acumulados deverao retornar a CONTRATANTE no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos;

A CONTRATANTE deverad ter a possibilidade de solicitar o cancelamento ou estorno de créditos nos
cartées fornecidos a seus funciondrios;

Cabera a CONTRATADA disponibilizar os créditos referentes aos cartbes
refeicdo/alimentagdo/combustivel por sistema eletronico diretamente no cartdo, sem que os
funciondrios da CONTRATANTE precisem se dirigir a postos de recarga;

A CONTRATADA devera disponibilizar, em sistema eletrénico e on-line relatérios gerenciais com as
seguintes informagdes minimas:

a) Nome do usuario, nimero do cartdo, data e valor do crédito concedido;

b) Quantidade de cartbes reemitidos por usudrios.

A CONTRATADA deverd reembolsar, pontualmente, os estabelecimentos comerciais pelo valor dos
créditos utilizados durante o periodo de sua validade, independentemente da vigéncia do Contrato,
ficando estabelecido que a CONTRATANTE nado responderd solidaria ou subsidiariamente por esse
reembolso, que é de Unica e inteira responsabilidade da CONTRATADA;

A CONTRATANTE poderd exigir a comprovacao de reembolso a qualquer momento no curso da
contratacdo e, ndo havendo atendimento por parte da CONTRATADA, sera incursa nas penalidades
contratuais consequentes a inexecuc¢ao;

Os créditos individuais serdo feitos no valor determinado pela CONTRATANTE através de sistema de
pedidos da CONTRATADA, que podera possibilitar a integracdo com a folha de pagamento da
CONTRATANTE, se esta assim o desejar;

As instrucdes, normas e procedimentos serdo emitidos exclusivamente pela Geréncia Administrativa
e Financeira do CAU/ES — GERADFIN-CAU/ES ou por pessoas por esta designada, devendo a
CONTRATADA executar no minimo os servigos e prazos apresentados neste Termo de Referéncia;

A substituicdo dos cartGes de beneficio deverd ser no prazo maximo de 10 dias, sendo apds a
comunicacdo da GERADFIN, quando detectada qualquer divergéncia no ato da conferéncia, ou por
solicitagdo do funciondrio.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

A presente contratacdo visa manter o direito dos funcionarios em cumprimento do Acordo Coletivo de
Trabalho vigente, firmado com o SINDICOES, com o fornecimento de vales refeicdo e alimentacdo;

Vale acrescentar que o direito aos vales refeicdo e alimentagdo encontram-se previstos no Acordo
Coletivo de Trabalho vigente que é uma espécie de contrato, mediante o qual o sindicato representativo
dos profissionais negocia questdes trabalhistas com a empresa, estabelecendo regras proprias para a
relacdo juridica entre a empresa e seus empregados. Por meio do ACT, podem ser negociadas clausulas
de natureza econdmica e social, no qual ndo é permitida a supressao de direitos garantidos na legislagao;
As normas e condi¢cdes de trabalho negociadas entre as partes, no entendimento adotado pela
jurisprudéncia, valem por si sé, criando direitos e obrigacGes entre elas a partir do momento em que
firmam o instrumento coletivo;

A utilizacdo de arranjos abertos de pagamento para a concessdo de vale alimentacdo e refeicdo aos
funcionarios visa ampliar e modernizar a oferta dos beneficios, retirando a atual restricdo que os
usudrios enfrentam com a ndo aceitacdo de algumas marcas, pelos estabelecimentos de venda de
alimentos. Basta que os restaurantes e supermercados aceitem cartdo de crédito para que o funcionario
possa utilizar os beneficios em arranjo aberto;
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Os cartdes de beneficios tradicionais possuem bandeira prépria e limitam o poder de escolha dos
colaboradores. Além disso, os restaurantes e supermercados podem descredenciar essas empresas a
gualquer momento, trazendo transtornos aos funcionarios na hora de realizar os pagamentos;

Ha também o fato de que a futura sede do CAU/ES serd em local com pouca oferta de restaurantes e a
utilizacdo do delivery de alimentagao sera uma estratégia para os funcionarios reduzirem seu tempo de
locomocdo e aumentar o conforto durante o horario da refeicdo. Além disso, alguns funciondrios do
Conselho estdo frequentemente em viagens a trabalho, e a possibilidade de utilizacdo de um beneficio
com bandeira de cartdo de crédito sera mais uma conveniéncia;

A contratagdo visa ainda a necessidade continua de fornecimento de combustivel para abastecimento
do veiculo do CAU/ES, para atendimento das fun¢des institucionais e no atendimento das atribuicdes da
fiscalizagdo, assegurando o deslocamento dos veiculos em todas as regides do Estado;

A fim de cumprir o plano de fiscalizacdo e da demais demandas do CAU/ES, o nimero de viagens para o
interior do Estado aumentou significativamente, consequentemente o aumento da quantidade de
abastecimento do veiculo, que atualmente estd sendo abasteceido pelos funciondrios deste Conselho e
posterior solicitacdo de ressarcimento dos valores gastos.

4. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

4.1.

Contratacdo de empresa prestadora de servigos continuados de gerenciamento e fornecimento de Vales
refeicdo/alimentacdo e Cartdo combustivel para o veiculo do CAU/ES, na forma de cartdes eletrbnicos
com chip e senha de acesso.

4.2. As especificacOes sdo detalhadas na tabela abaixo:
~ VALOR MENSAL | VALOR TOTAL
ITEM DESCRICAO CATSER
ESTIMADO ESTIMADO
Administracdo, emissao de cartdes eletrénicos ou
magnéticos e realizagdo de recargas mensais para
1 o beneficio “Vales refei¢cdo/alimentacdo”, na 3700 RS 23.345,00 RS 1.455.370,00
forma de cartdes eletrénicos com chip e senha de
acesso.
Administracdao, emissao de cartdes eletrénicos ou
magnéticos e realizacdo de recargas mensais para
2 o “Cartdo combustivel”, na forma de cartdes 12831 RS 500,00 RS 30.000,00
eletronicos com chip e senha de acesso, incluindo
um sistema informatizado integrado.
TOTAL ESTIMADO DO CONTRATO | RS 1.485.370,00
4.3. O valor maximo a ser pago pela taxa de administragdo é de 0% (zero por cento).

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Indicagdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n°® 14.133, de 2021):

5.1.

Na presente contratacdo sera admitida a indicagdo da(s) seguinte(s) marca(s), caracteristica(s) ou
modelo(s), de acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos Preliminares, conforme anexo
ao processo.

Subcontratacao

5.2.

N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Rua Hélio Marconi, 58 - Bento Ferreira | 29.050-690 - Vitdria/ES | Telefone: (27) 3224-4850 Pagina 20 de 55
www.caues.gov.br



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art41

% SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Espirito Santo

Garantia da contratacao

5.3. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021,

pelas seguintes razdes (ou) constantes do Estudo Técnico Preliminar.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
CondigOes de execugao
6.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:
6.1.1. Inicio da execugdo do objeto: em até 10 (dez) dias da assinatura do contrato.
6.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execugdo do trabalho:
6.1.2.1. Administracdo, emissdo de cartdes eletrénicos ou magnéticos e realizagao de recargas mensais
para os beneficios vales refeicdo/alimentacdo e cartdo combustivel incluindo um sistema
informatizado integrado.
Emissao de 22 via
6.2. Emissdo de 22 via sem O6nus para o CAU/ES.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e
seus anexos;

7.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor ou comissdo especialmente
designados, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

7.3. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

7.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido,
para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

7.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacao do servigo, no prazo e condigdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

7.6. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo
do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugao do
objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

7.7. Aplicar ao Contratado as sanc¢des previstas na lei e neste Contrato;

7.8. Cientificar o érgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obriga¢Ges pelo Contratado;

7.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucdo do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

7.10. A Administracdo tera o prazo de 10 (dez) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para

decidir, admitida a prorroga¢dao motivada, por igual periodo;

7.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apurac¢do de

descumprimento de clausulas contratuais;
7.12. Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteracdao do projeto pelo Contratante, no caso do
art. 93, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021;

7.13. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados;
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8. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

8.1.

8.2.

O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdao do objeto,
observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

Manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servico para representd-lo na
execucdo do contrato. No caso do servico a ser prestado, a CONTRATADA poderd manter preposto de
forma remota.

8.2.1. A indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgdo ou entidade,

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

8.13.

desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.
Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137,
10);
Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste contrato, com
habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacées de
boa técnica e a legislacdo de regéncia;
Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execug¢do ou dos materiais empregados;
Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com o Cddigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a

Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento
da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou
da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

N3o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos
termos do artigo 48, pardgrafo unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

Quando nao for possivel a verificagcdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF,
o contratado deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizagao do contrato, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede
do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT;
Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo, Convencado, Dissidio Coletivo
de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em legislacdao especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante;

Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal

ou acidente que se verifique no local dos servicos.

Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,

garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos

relativos a execugdo do empreendimento.

Paralisar, por determina¢do do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de

acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

Promover a guarda, manutencgao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a

execucdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.
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8.14.

8.15.

8.16.

8.17.

8.18.

8.19.

8.20.
8.21.

8.22.

8.23.

8.24.

8.25.

8.26.

8.27.

8.28.
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Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinagbes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores
condicbes de seguranca, higiene e disciplina.

Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovac¢do, quaisquer mudancas
nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagcdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas
as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitacdo;

Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas
de cargos previstas na legislagdo (art. 116);

Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico);

Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124,11, d, da Lein®14.133, de 2021;

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de

seguranca do Contratante;

A CONTRATADA devera disponibilizar tecnologia via internet, metodologia de acompanhamento e
controle de langamento dos créditos de forma global e individualizada, possibilitando a impressao ou
geracao dos respectivos relatdrios para conferéncia. Devera, ainda, garantir o necessario treinamento
para o fiscal do contrato e suporte para implementag¢do e operacionaliza¢do da tecnologia empregada;
Efetuar os créditos nos cartGes por meio de sistema ou arquivo eletrénico de sua responsabilidade,
com base em arquivo eletrénico a ser fornecido pela Contratante;

Disponibilizar mensalmente ao CONTRATANTE a relagao dos funciondrios beneficidrios, contendo os
valores, a data de crédito e o més de referéncia;

Disponibilizar mensalmente, relatdério contendo as informagdes sobre estornos (parciais e totais)
contendo nome do funcionario, valor base de calculo e o valor efetivamente estornado, além da
referéncia do atendimento (protocolo);

A CONTRATADA devera em até 05 (cinco) dias Uteis da data da publicagdo do Contrato no Diario Oficial;
informar o numero do telefone da Central de Atendimento ao Cliente 0800 ou similar, sem custos
adicionais para o CONTRATANTE, que atendera a GERADFIN solucionando as demandas decorrentes
da administragcdo e gerenciamento e aos usuarios, todos os dias, para os servigos de avisos de perda,
roubo ou extravio (com imediata solicitagdo de 2° via), bloqueio de cartdo, alteragdo de senha pelo
proprio funciondrio, consulta de saldo e para esclarecimento de duvidas sobre a utilizagdo do
beneficio, sem prejuizo das funcionalidades previstas no aplicativo;

Prestar assisténcia técnica, efetuando a troca de cartdes e solucionando problemas de carga e recarga,
prestar suporte e treinamento aos funcionarios do CONTRATANTE designados para operar o sistema
fornecido, objetivando o pleno cumprimento dos servigos;
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8.29.

No caso de perda ou extravio do cartdo, a CONTRATADA devera repassar o crédito existente no cartao
atual para outro cartdo que sera solicitado pelo Fiscal do CONTRATANTE;

Realizar a reposicao dos cartdes defeituosos, extraviados, furtados ou roubados;

Bloquear o saldo existente logo apds a devida comunicacdo do fato ocorrido e credita-lo a favor do
usuario, sem quaisquer 6nus a Administragdo e/ou aos funcionarios;

O cartdo magnético com chip e referente aos vales refeicdo/alimentacdo e o cartdo combustivel
deverdo ser aceitos como pagamento crédito a vista, para géneros géneros alimenticios e combustivel,
sem acréscimos de preco;

Garantir que os cartdes sejam regularmente aceitos pelos estabelecimentos e reembolsar, na forma
da lei e no devido prazo;

Manter em seu sistema de fornecimento de créditos ferramenta que limite a utilizacao, por parte dos
funcionarios, dos valores em estabelecimentos que fornecam alimentacao e refeicao, no caso dos vales
refeicdo e alimentacdo, e em postos de combustivel, para os créditos do cartdo combustivel;

Liberar os créditos no maximo 02 (dois) dias da data prevista do respectivo crédito e apds o pagamento
da fatura, conforme determinado no item 10.21 deste termo de referéncia.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total
ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

As comunicagdes entre o drgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as

condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

9.6.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias

relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n® 11.246, de 2022,

art. 22, 11);

9.6.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacGes

para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, lll);

9.6.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que

demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

9.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal

técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de

2022, art. 22, V).
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9.6.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual (Decreto
n°11.246, de 2022, art. 22, VII).

9.7. Ofiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condi¢Ges de habilitagao da contratada,

acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art.
23,1 ell, do Decreto n° 11.246, de 2022).

9.7.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara

tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23,
V).

9.8. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do

contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do contrato,

a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacoes

contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V).

9.8.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para

fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da

liguidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022,

art. 21, 1l1).

9.8.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as

ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022,

art. 21, 11).
9.8.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,

administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigactes assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

9.8.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sang¢bes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
o caso. (Decreto n®11.246, de 2022, art. 21, X).

9.9. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdao ou prorrogagao contratual.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).
9.10. O gestor do contrato devera elaborard relatério final com informagGes sobre a consecu¢do dos

objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

9.11. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo
e gestdo nos termos do contrato.

9.12. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para representa-
lo na execugao do contrato.
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9.12.1. Aindicacdo ou a manutencado do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou entidade,

desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.
9.13. Além do disposto acima, a fiscalizacao contratual obedecera as seguintes rotinas:
9.13.1. Atestar a nota fiscal dos servicos prestados;
9.13.2. Acompanhar a regularidade fiscal da contratada;
9.13.3. Notificar a contratada sobre qualquer irregularidade.

10. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
10.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), conforme
previsto no Anexo.
10.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancées cabiveis, caso se constate que a Contratada:
10.1.1.1. N3o produzir os resultados acordados,
10.1.1.2. Deixar de executar, ou ndao executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou
10.1.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
10.2. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da
prestacao dos servigos.
Do recebimento
10.3. Os servicos serdo recebidos pelo setor responsavel, atestado pelo fiscal do contrato, mediante termos
detalhados e posterior pagamento, desde que atendidos aos (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133 e Arts. 22,
X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).
10.4. Ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das

avalia¢Oes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo
dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

10.4.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecGes resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo n3o atestar a Gltima e/ou Unica medi¢do
de servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no ato do recebimento.

10.4.2. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
(Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021);

10.4.3. Os servicos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as

especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplica¢do das
penalidades.

10.5. Quando a fiscalizacdo for exercida por um uUnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagdo a fiscalizagdo
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao
gestor do contrato.

10.6. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
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emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de

liguidacdo e pagamento.

10.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

10.8. O recebimento ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidagao

10.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo habil para fins de
liquidacdo, na forma desta sec¢do, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

10.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de

prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.
10.10.Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal apresentada expressa os

elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) O prazo de validade;
b) A data da emissao;
¢) Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) O periodo respectivo de execucdo do contrato;
e) Ovalor a pagar; e
f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

10.11.Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apos a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a contratante;

10.12.A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

10.13.A Administracdo deverad realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢es de
habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

10.14.Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

10.15.Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.16.Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

10.17.Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situa¢do junto ao SICAF.

Rua Hélio Marconi, 58 - Bento Ferreira | 29.050-690 - Vitdria/ES | Telefone: (27) 3224-4850 Pagina 27 de 55
www.caues.gov.br


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68

i SERVICO PUBLICO FEDERAL
{ Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Espirito Santo

Da disponibilizacdo do crédito e Prazo de pagamento

10.18.A solicitagao de créditos sera efetuada mensalmente pelo CONTRATANTE com antecedéncia minima
de 02 (dois) dias Uteis da data prevista do respectivo crédito e apds o pagamento da fatura, conforme
determinado no item 10.21 deste termo de referéncia.

10.19.0 descumprimento do prazo de disponibilizacdo do crédito conforme o cronograma poderd ensejar a
aplicacdo de penalidades;

10.20.0s créditos inseridos nos cartdes magnéticos, se nao utilizados dentro do més de competéncia,
deverao ser computados obrigatoriamente aos proximos créditos, de tal forma que os funcionarios do
CONTRATANTE, em hipdtese alguma, sejam prejudicados;

10.21.A contratante ira solicitar os créditos, através de sistema previsto no item 2.12 e efetuar o pagamento
da fatura e nota fiscal gerada. Apds o prazo previsto no item 10.18, os créditos serdo disponibilizados
nos cartdes de cada usuario, conforme determina o inciso Il do art. 32 da Lei 14.442 de 2022;

10.22.0 pagamento da Nota Fiscal esta vinculado ao envio de todos os documentos necessarios a liquidagdo
da despesa. O ndo pagamento da Nota Fiscal por problemas documentais, ndo isenta a CONTRATADA
de efetuar os créditos para o CAU/ES;

Forma de Pagamento
10.23.0 pagamento serd realizado através de boleto, ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.
10.24.Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
10.25.Quanto ao pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.
10.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.
10.26.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,

de 2006, ndo sofrerd a retengao tributdria quanto aos impostos e contribuicGes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

11.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizac3o de procedimento de LICITACAO, na modalidade

PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MAIOR DESCONTO.
Exigéncias de habilitacao
11.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

11.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

11.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

11.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

11.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢cdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
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ageéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020.
11.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua

sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

11.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz

11.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

11.10.0s documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidacdo
respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

11.11.Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

11.12.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

11.13.Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

11.14.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

11.15.Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

11.16.Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

11.17.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

11.18.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estard dispensado da prova
de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

11.19.Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso

“, n

se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”,

da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

11.20.Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il);
11.21.indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um),

comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balango patrimonial, demonstra¢do de
resultado de exercicio e demais demonstragdes contdbeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais e
obtidos pela aplicagcdo das seguintes férmulas:
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LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
~ Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

1SG = Ativo Total
" Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Ativo Circulante
ILC = - -
Passivo Circulante

1.1.
11.22.Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de

Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo
capital minimo de 10% do valor total estimado da parcela pertinente.

11.23.As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 65, §1°).

11.24.0 balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contdbeis
limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois)
anos. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, §6°)

11.25.0 atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracao
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagdo Técnica

11.26.Comprovagdo de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

11.26.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

11.26.1.1. Prestacdo de servico similares a contratagdo em no minimo 12 meses.

11.26.2. Serd admitida, para fins de comprovacgdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatério
de diferentes atestados executados de forma concomitante.

11.26.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

11.26.4. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte
a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

11.27.Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

11.27.1. Arelagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21,
inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n® 5.764, de 1971;

11.27.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos

cooperados indicados;
11.27.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagdo
do servico;
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11.27.4. O registro previsto na Lein® 5.764, de 1971, art. 107;
11.27.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que

executardo o contrato; e

11.27.6. Os seguintes documentos para a comprovac¢do da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunies seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacao;

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
12.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 1.485.370,00 (Um milh3o, quatrocentos e oitenta e
cinco mil e trezentos e setenta reais), conforme custos unitarios apostos na tabela em anexo.
12.2. O valor de referéncia para aplicacdo da menor taxa de administracao.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. Os recursos necessarios ao atendimento das despesas, que ocorrerdo a conta dos recursos
orcamentarios deste conselho, estdo previstas na conta:
Vale refeicdo/alimentag¢do: 6.2.2.1.1.01.01.01.003.002 - Programa de Alimentacdo ao Trabalhador —
PAT € 6.2.2.1.1.01.01.01.003.005 - Vale Alimentacao.
Cartdao combustivel: 6.2.2.1.1.01.02.01.011 - Combustiveis e Lubrificantes.

13.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da previsao
orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

WlVIANE LOM BARDl Assinado de forma digital por WIVIANE Vitéria (ES), 28 de agosto de 2023.

LOMBARDI BROCO:08790430751

BROCO:087904307517 pados: 2023.08.30 13:50:54 -03'00"

Wiviane Lombardi
Gerente Administrativa/Financeira
Documento assinado digitalmente
ub TIAGO MERLO RUBIN
g Data: 30/08/2023 11:19:24-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br
Tiago Merlo Rubin
Assessor da Geréncia Geral

Aprovo esse Termo de Referéncia e determino, ao setor responsdvel, a realizagdo dos atos necessarios a
aquisicao do objeto.

Assinado de forma

PEDRO CANAL digital por PEDRO

FILHO:915622 Eﬁ:g;wszzowoo

01700 Dados: 2023.08.30
11:14:17 -03'00"

Pedro Canal Filho
Gerente Geral do CAU/ES
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PREGAO ELETRONICO N° 006/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1767462/2023

ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N° XXX/2023 — CONTRATAGCAO DE EMPRESA ADMINISTRADORA DE VALES
REFEICAO/ALIMENTAGAO E CARTAO COMBUSTIVEL EM CARTOES ELETRONICOS

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS N° XXX/2023, QUE
FAZEM ENTRE SI O CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO
ESPIRITO SANTO E A EMPRESA (LICITANTE VENCEDORA)

O CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO ESPIRITO SANTO — CAU/ES, autarquia federal de
fiscalizacdo do exercicio profissional da arquitetura e urbanismo, criado pela Lei n° 12.378, de 31 de dezembro de
2010, com sede na Rua Hélio Marconi, n° 58, Bento Ferreira, Vitéria/ES CEP 29.050-690, inscrito no CNPJ sob o n°
14.926.751/0001-48, neste ato representado pelo(a) ......cccvveeuveeennen. (cargo e nome), nomeado(a) pela Portaria
n°...... ,de ... (o [ I de 20..., publicada no DOU de ..... de s de .couee. , portador da Matricula
Funcionaln®.......... , doravante denominado CONTRATANTE, € 0(2) ..eccoeevvereercnrreneeennee. , inscrito(a) no CNPJ/MF sob
0 N° e, , sediado(a) Na ..ccoceeeeeieeeeeeieeee e, , doravante designado CONTRATADO, neste ato
representado(a) Por ......ccccceveeeeeiiiieeeeennns (nome e funcdo no contratado), conforme atos constitutivos da
empresa OU procuracdo apresentada nos autos, tendo em vista o que consta No Processo N° .......cccceeeeeeeeeeeenennns

e em observancia as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagdo aplicavel, resolvem

celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletronico 006/2023, Protocolo SICCAU
1767462/2023, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art.92,1ell)

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagdo de servicos de empresa administradora de Vales
refeicdo/alimentacdo e Cartdo combustivel em cartdes eletrdnicos, visando atender as necessidades
institucionais, conforme condicGes e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratagdo:

2.
~ VALOR MENSAL | VALOR TOTAL
ITEM DESCRICAO CATSER
ESTIMADO ESTIMADO
Administracdo, emissao de cartdes eletrénicos ou
magnéticos e realizacdo de recargas mensais para
1 o beneficio “Vales refei¢cdo/alimentagdo”, na 3700 RS 23.345,00 RS 1.455.370,00
forma de cartGes eletrénicos com chip e senha de
acesso.
Administracdo, emissao de cartdes eletrénicos ou
magnéticos e realizacdo de recargas mensais para
2 o “Cartdo combustivel”, na forma de cartdes 12831 RS 500,00 RS 30.000,00
eletronicos com chip e senha de acesso, incluindo
um sistema informatizado integrado.
TOTAL ESTIMADO DO CONTRATO | R$ 1.485.370,00
Rua Hélio Marconi, 58 - Bento Ferreira | 29.050-690 - Vitéria/ES | Telefone: (27) 3224-4850 Pagina 32 de 55

www.caues.gov.br


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Espirito Santo

2.1. O valor da taxa de administracdo é de RS 0% (zero por cento)
2.2. Vinculam esta contratacao, independentemente de transcricdo:
2.2.1. O Termo de Referéncia;
2.2.2. O Edital da Licitacao;
2.2.3. A Proposta do contratado;
2.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO
2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 5 (cinco) anos contados da data da assinatura do contato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.1.1. A prorrogacao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que
as condicdes e os precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociacdo com
o contratado.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, VIl e XVIII)
3.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as

normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total
ou parcial;

3.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila;

3.3. As comunicacgles entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim;

3.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato;

3.5. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput);

3.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as

condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

3.6.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias

relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das

faltas ou dos defeitos observados. (Lein® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n® 11.246, de 2022,

art. 22, 11);
3.6.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacGes

para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 22, l1);
3.6.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que

demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

3.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, V);

3.6.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato

sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual (Decreto
n°11.246, de 2022, art. 22, VII).
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3.7. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condicdes de habilitacdao da contratada,

acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art.
23,1 ell, do Decreto n° 11.246, de 2022);

3.7.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard

tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23,
1V);

3.8. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdao do

contrato contendo todos os registros formais da execu¢ao no histdrico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacées do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, |V);

3.8.1. O gestor do contrato acompanhard a manutengao das condi¢Ges de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022,

art. 21, 11l);
3.8.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as

ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022,

art. 21, 11);
3.8.3. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,

administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mengao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII);

3.8.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
0 caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

3.9. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou prorrogacao contratual.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII);
3.10. O gestor do contrato devera elaborard relatério final com informagGes sobre a consecugdo dos

objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI);

3.11. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo
e gestdo nos termos do contrato;

3.12. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para representa-
lo na execugao do contrato;

3.12.1. Aindica¢do ou a manutengao do preposto da empresa podera ser recusada pelo drgao ou entidade,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade;

3.13. Além do disposto acima, a fiscaliza¢do contratual obedecerd as seguintes rotinas:

3.13.1. Atestar a nota fiscal dos servicos prestados;
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3.13.2. Acompanhar a regularidade fiscal da contratada;

3.13.3. Notificar a contratada sobre qualquer irregularidade.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO
4.1. N&o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor total da contrata¢do é de RS.......... (.....)

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da execucao
do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratacao.

5.3. O valor dos Vales refeicdo/alimentacdo e combustivel s3o meramente estimativos, de forma que os
pagamentos devidos ao contratado dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, Ve Vi)
6.1. O pagamento sera realizado através de boleto, ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado;
6.2. Serad considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento;
6.3. Quanto ao pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel;
6.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
6.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de

2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)
7.1. Os precos contratados na presente licitacdo sdo fixos e irreajustaveis.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)

8.1. Sdo obriga¢Ges do Contratante:
8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato
€ Seus anexos;
8.1.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor ou comissdo especialmente

designados, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como
o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

8.1.3. Receber o objeto no prazo e condi¢Ges estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

8.1.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdao do servico, no prazo e condi¢bes estabelecidas
neste Termo de Referéncia;
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8.1.6. Comunicar a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da

execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021;

8.1.7. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.1.8. Cientificar o 6rgao de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para ado¢ao das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

8.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacgdes relacionadas a execugao do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

8.1.10. A Administracdo terd o prazo de 10 (dez) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para

decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo;

8.1.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de

descumprimento de cldusulas contratuais;
8.1.12. Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante, no caso
do art. 93, §2°, da Lei n° 14.133, de 2021;

8.1.13. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACGES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)
9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo

como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto,
observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.2. Manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servigo para representd-lo na
execuc¢do do contrato. No caso do servico a ser prestado, a CONTRATADA podera manter preposto de
forma remota.

9.2.1. Aindicagao ou a manutengao do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgdo ou entidade,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137,
10);

9.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com
habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de
boa técnica e a legislacdo de regéncia;

9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execuc¢do ou dos materiais empregados;

9.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, de acordo com o Cddigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a

Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento
da execucgdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou
da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.7. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos
termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;
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9.8.

9.9.

9.10.

9.11.

9.12.

9.13.

9.14.

9.15.

9.16.

9.17.

9.18.

9.19.

9.20.
9.21.

9.22.

9.23.
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Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF,
o contratado deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacao do contrato, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certidGes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede
do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT;
Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo, Convencado, Dissidio Coletivo
de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante;

Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal

ou acidente que se verifique no local dos servicos.

Prestar todo esclarecimento ou informacgdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,

garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos

relativos a execucdao do empreendimento.

Paralisar, por determina¢do do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de

acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a

execucdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as

determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores

condicBes de seguranca, higiene e disciplina.

Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovag¢ao, quaisquer mudangas

nos métodos executivos que fujam as especificacbes do memorial descritivo ou instrumento

congénere.

Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de

aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito

anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas

as condi¢Ges exigidas para habilitacdo na licitacdo;

Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para

pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas

de cargos previstas na legislacdo (art. 116);

Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,

com a indica¢do dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico);

Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da contratacgdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124,11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de

seguranca do Contratante;
A CONTRATADA devera disponibilizar tecnologia via internet, metodologia de acompanhamento e
controle de lancamento dos créditos de forma global e individualizada, possibilitando a impressdo ou
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geracao dos respectivos relatdrios para conferéncia. Devera, ainda, garantir o necessario treinamento
para o fiscal do contrato e suporte para implementacdo e operacionalizacdo da tecnologia empregada;
Efetuar os créditos nos cartdes por meio de sistema ou arquivo eletrénico de sua responsabilidade,
com base em arquivo eletronico a ser fornecido pela Contratante;

Disponibilizar mensalmente ao CONTRATANTE a relagao dos funciondrios beneficidrios, contendo os
valores, a data de crédito e o més de referéncia;

Disponibilizar mensalmente, relatério contendo as informagGes sobre estornos (parciais e totais)
contendo nome do funcionario, valor base de calculo e o valor efetivamente estornado, além da
referéncia do atendimento (protocolo);

A CONTRATADA deverd em até 05 (cinco) dias Uteis da data da publicacdo do Contrato no Diario Oficial;
informar o numero do telefone da Central de Atendimento ao Cliente 0800 ou similar, sem custos
adicionais para o CONTRATANTE, que atenderd a GERADFIN solucionando as demandas decorrentes
da administracdo e gerenciamento e aos usuarios, todos os dias, para os servicos de avisos de perda,
roubo ou extravio (com imediata solicitacdo de 2° via), bloqueio de cartdo, alteracdo de senha pelo
préprio funcionario, consulta de saldo e para esclarecimento de duvidas sobre a utilizacdo do
beneficio, sem prejuizo das funcionalidades previstas no aplicativo;

Prestar assisténcia técnica, efetuando a troca de cartdes e solucionando problemas de carga e recarga,
prestar suporte e treinamento aos funcionarios do CONTRATANTE designados para operar o sistema
fornecido, objetivando o pleno cumprimento dos servicos;

No caso de perda ou extravio do cartdo, a CONTRATADA devera repassar o crédito existente no cartdo
atual para outro cartdo que serd solicitado pelo Fiscal do CONTRATANTE;

Realizar a reposicdo dos cartdes defeituosos, extraviados, furtados ou roubados;

Bloquear o saldo existente logo apds a devida comunicag¢do do fato ocorrido e credita-lo a favor do
usuario, sem quaisquer énus a Administracdo e/ou aos funcionarios;

O cartdo magnético com chip e referente aos vales refeicdo/alimentacdo e o cartdo combustivel
deverao ser aceitos como pagamento crédito a vista, para géneros géneros alimenticios e combustivel,
sem acréscimos de preco;

Garantir que os cartdes sejam regularmente aceitos pelos estabelecimentos e reembolsar, na forma
da lei e no devido prazo;

Manter em seu sistema de fornecimento de créditos ferramenta que limite a utiliza¢ao, por parte dos
funcionarios, dos valores em estabelecimentos que fornecam alimentacao e refeicdo, no caso dos vales
refeicdo e alimentacdo, e em postos de combustivel, para os créditos do cartdo combustivel;

Liberar os créditos no maximo 02 (dois) dias da data prevista do respectivo crédito.

CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1.

10.2.

10.3.
10.4.

10.5.

As partes deverdao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados

pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que eventualmente
venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratacdo,
independentemente de declaragdo ou de aceitagdo expressa.

Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de
acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas em Lei.
A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de
suboperacgao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-los,
com excecdo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de
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guarda de documentacdo para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigacbes legais ou

contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacGes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado deverd exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente cldusula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

10.9. O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informacgdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

10.10.Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario
e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou
abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperdvel, a fim de
garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipdteses previstas na LGPD.

10.11.0 contrato estad sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opiniGes
técnicas ou recomendacoes, editadas na forma da LGPD.

10.12.0s contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a autoridade

nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XIl e XIII)
11.1. N3o havera exigéncia de garantia contratual da execucdo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado que:

a) Der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Der causa a inexecugdo total do contrato;

d) Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) Apresentar documentacgdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;

f) Praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;

g) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragcGes acima descritas as seguintes sangoes:
i. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que
ndo se justificar aimposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lein® 14.133, de 2021);

ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,

o _n

¢’ e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

Rua Hélio Marconi, 58 - Bento Ferreira | 29.050-690 - Vitdria/ES | Telefone: (27) 3224-4850 Pagina 39 de 55
www.caues.gov.br


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm#art26§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§2
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§4

SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Espirito Santo

iii. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c
e “d”, que justifiqguem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n° 14.133,
de 2021).
iv. Multa:
1. Moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;
2. Moratdria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 30% (trinta por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacdo, suplementacao ou reposicao da garantia.

7

i. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a
extincdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n° 14.133, de 2021.
3. Compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucdo total do objeto.
12.3. A aplicacdo das sancGes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021)
12.4. Todas as sangOes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §7°, da Lein® 14.133, de 2021).
12.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)
12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento

eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de
2021).

12.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

12.5. A aplicacdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e pardgrafos do art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de

declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
12.6. Na aplicagdo das sangGes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):
a) A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) As peculiaridades do caso concreto;
c) Ascircunstancias agravantes ou atenuantes;
d) Osdanos que dela provierem para o Contratante;
e) A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgdos de controle.
12.7. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de

licitagOes e contratos da Administracado Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa
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juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa

juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com rela¢do de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da

sanc¢ao, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lein® 14.133,
de 2021).

12.10.As sang¢Oes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar

sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.
12.11.0s débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagbes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente,

com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o mesmo érgdo ora contratante, na forma da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

13.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou ndo as obrigacGes de ambas as partes contraentes.

13.2. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o Contratante, quando esta nao
dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo
mais lhe oferece vantagem.

13.3. A extingdo nesta hipdtese ocorrerd na préoxima data de aniversdrio do contrato, desde que haja a
notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.

13.4. Caso a notificagdo da nao-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos de
2 (dois) meses da data de aniversdario, a extingdo contratual ocorrerd apds 2 (dois) meses da data da
comunicagao.

13.5. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagGes nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente,

assegurados o contraditdrio e a ampla defesa.
13.5.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
13.5.2. A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a

rescisao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.
13.5.2.1. Se a operagdo implicar mudancga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteracao subjetiva.
13.6. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
13.6.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.6.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.6.3. Indenizag¢des e multas.
13.7. A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipdtese em que serd concedida indenizacdo por meio de termo indenizatdrio (art. 131,
caput, da Lein® 14.133, de 2021).
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CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTAGAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

14.1. Osrecursos necessarios ao atendimento das despesas, que correrdo a conta dos recursos orgamentarios
deste Conselho, estdo previstos na conta: refeicdo/alimentag¢do: 6.2.2.1.1.01.01.01.003.002 - Programa
de Alimentagao ao Trabalhador — PAT e 6.2.2.1.1.01.01.01.003.005 - Vale Alimenta¢dao e Cartao
combustivel: 6.2.2.1.1.01.02.01.011 - Combustiveis e Lubrificantes;

14.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos recursos préprios para
atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagao serd feita no inicio de cada exercicio financeiro.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 1)
15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 14.133,
de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na
Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES
16.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021.
16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes que

se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

16.3. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO
17.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratages Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na
Internet, em atencdo ao art. 8°, §2°, da Lei n® 12.527, de 2011, ¢/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n°
7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §1°)
18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal, Se¢do Judicidria do Estado do Espirito Santo, Comarca da Capital
Vitdria/ES para dirimir os litigios que decorrerem da execuc¢do deste Termo de Contrato que ndo
puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/21.

Vitéria (ES), XX de XXXXXXXX de 2023.

OOOXXXXXXXXXXXXX XOOOOKXXXXXXXXXX
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Contratada
Espirito Santo

XXX XXXXXXXX XXX XXXXXXX
CPFE: XXXXXXXXXXXXX CPFE: XXXXXXXXXXXXX
Testemunha Testemunha
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PREGAO ELETRONICO N° 006/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1767462/2023

Relatério de Pesquisa de Precos

O presente documento trata a respeito de pesquisa de preco para contratacao do seguinte objeto: “Contratacao
de empresa administradora de Vales refeicdo/alimentacdo e Cartdo combustivel em cartdes eletrbnicos, visando
atender as necessidades institucionais, conforme condi¢Ges e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus
anexos.” O embasamento para a realizacdo da pesquisa serd realizado conforme o disposto na Instrugao
Normativa n2 73, de 05 de agosto de 2020. De acordo com a Instrugdo a pesquisa de preco devera conter as
seguintes informagdes:

“Art. 32 A pesquisa de precos serd materializada em documento que conterd, no minimo:
1. Identificag¢do do agente responsdvel pela cotagdo;
Il. Caracterizagdo das fontes consultadas;
IV. Método matemadtico aplicado para a defini¢do do valor estimado;
V. Justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsidera¢éo de valores
inexequiveis, inconsistentes e excessivamente elevados, se aplicavel.
1. Em relagdo a pesquisa de preco a Instrucdo seu artigo 59, define os seguintes parametros para a pesquisa:

Art. 52 A pesquisa de precos para fins de determinagéo do preco estimado em processo licitatorio para a aquisi¢Go
e contratagdo de servicos em geral serd realizada mediante a utilizacéo dos sequintes pardmetros, empregados
de forma combinada ou nédo:

| Painel de Pregos, disponivel no endereco eletrénico gov.br/paineldeprecos, desde que as cotacbes se
refiram a aquisicbes ou contratagbes firmadas no periodo de até 1 (um) ano anterior d data de
divulgagdo do instrumento convocatdrio;

Il Aquisicbes e contratagoes similares de outros entes publicos, firmadas no periodo de até 1 (um) ano
anterior a data de divulgagdo do instrumento convocatorio;

Ill Dados de pesquisa publicada em midia especializada, de sitios eletrénicos especializados ou de dominio
amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgagdo do instrumento convocatdrio, contendo a data e hora de
acesso; ou

IV Pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotacdo, desde que os orcamentos
considerados estejam compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgagdo do instrumento convocatario.

2.Em relagdo a obtengao do prego estimado a Instrugdo Normativa em seu artigo 62, define os seguintes métodos:

Art. 62 Serdo utilizados, como métodos para obten¢éo do preco estimado, a média, a mediana ou o menor dos
valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o cdlculo incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos,
oriundos de um ou mais dos pard@metros de que trata o art. 52 desconsiderados os valores inexequiveis,
inconsistentes e os excessivamente elevados.

3. O Setor Responsavel realizou um levantamento de precos do objeto pretendido com base no parametro:
pesquisa direta com fornecedores, conforme e-mails enviados em 18/05/2023, cujo relatdrio completo esta
anexo ao processo.

Valor final maximo para aquisi¢do do objeto:
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~ QTD VALOR
ITEM DESCRICAO CATSER
ESTIMADA TOTAL
Eva Beneficios 3700 e 12831 14 0%
Flash Beneficios 3700 e 12831 14 0%
Caju Beneficios 3700 e 12831 14 0%
Valor final maximo para aquisi¢do do objeto 0%

4, Declaro a veracidade sobre a elaboracdo do presente documento que materializa a pesquisa de precos da
presente contratacdo.

Vitéria (ES), 07 de junho de 2023.

A 4 A AN
MV

l

%9 iAo RUBIN
Assessor da Geréncia Geral
CAU/ES

Conselho de Arquitetura Rua Hélio Marcone, 58, Bento Ferreira, Vitoria/ES
e Urbanismo do Espirito Santo (27) 3224-4850 | asger@caues.qgov.br
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PREGAO ELETRONICO N° 006/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1767462/2023

APENDICE DO ANEXO | — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

CONTRATAGAO DE SERVICOS DE FORNECIMENTO E GERENCIAMENTO DE VALES REFEICAO/ALIMENTAGAO E
CARTAO COMBUSTIVEL

Setor Responsavel: GERADFIN — Geréncia Administrativa e Financeira

Equipe: Wiviane Lombardi
Hemelly Tomassi Magnani Oliveira
Tiago Merlo Rubin
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1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. Este estudo técnico preliminar é documento constitutivo da primeira etapa do planejamento da
contratacdo de Vales refeicdo/alimentacdo e Cartdo combustivel e busca caracterizar o interesse publico
envolvido. O estudo pretende evidenciar a necessidade, apontando a melhor solucdo para a
administracdo publica, de modo a permitir a avaliacdo da viabilidade técnica e econb6mica da
contratagao.

1.2. O estudo também traz algumas considerac¢des sobre as regras, que poderdo subsidiar a elaboracdo do
Termo de Referéncia

2. OBIJETO DA CONTRATACAO
2.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos de fornecimento e gerenciamento de
cartdes vales refeicdo/alimentacdo e cartdo combustivel.

3. ESPECIFICAGOES DO OBJETO

3.1. Os referidos servicos devem ser realizados por meio de cartdo magnético, com chip de seguranca e
senha individual, assim como aplicativo de Smartphone, destinado a aquisicdo de géneros alimenticios
para os funcionarios do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Espirito Santo — CAU/ES.

3.2. A empresa deverd disponibilizar:
- CartGes magnéticos com chip e senha individual, com validade minima de 5 (cinco) anos, a contar da
data de emissao;
- As compras deverdo ser pela modalidade crédito a vista;
- Aplicativo para smartphone, disponivel nos sistemas Android e I10S (todas as versées), que permita a
consulta de saldo e extrato do cartdo, contato com a central atendimento ao usuario, servico de
blogueio de cartdes e bloqueio/desbloqueio de pagamento por aproximagéo.

4. NECESSIDADE DA CONTRATACIT\O

4.1. A presente contratagdo visa manter o direito dos funcionarios em cumprimento do Acordo Coletivo de
Trabalho vigente, firmado com o SINDICOES, com o fornecimento de vales refeicdo e alimentacgao;

4.2. Vale acrescentar que o direito aos vales refeicdo e alimentacdo encontram-se previstos no Acordo
Coletivo de Trabalho vigente que é uma espécie de contrato, mediante o qual o sindicato representativo
dos profissionais negocia questdes trabalhistas com a empresa, estabelecendo regras préprias para a
relacdo juridica entre a empresa e seus empregados. Por meio do ACT, podem ser negociadas clausulas
de natureza econdmica e social, no qual ndo é permitida a supressao de direitos garantidos na legislagao;

4.3. As normas e condi¢cdes de trabalho negociadas entre as partes, no entendimento adotado pela
jurisprudéncia, valem por si sé, criando direitos e obrigacGes entre elas a partir do momento em que
firmam o instrumento coletivo;

4.4. A utilizacdo de arranjos abertos de pagamento para a concessdo de vale alimentacdo e refeicdo aos
funcionarios visa ampliar e modernizar a oferta dos beneficios, retirando a atual restricdo que os
usudrios enfrentam com a nao aceitacdo de algumas marcas, pelos estabelecimentos de venda de
alimentos. Basta que os restaurantes e supermercados aceitem cartdo de crédito para que o funcionario
possa utilizar os beneficios em arranjo aberto;

4.5. Os cartBes de beneficios tradicionais possuem bandeira propria e limitam o poder de escolha dos
colaboradores. Além disso, os restaurantes e supermercados podem descredenciar essas empresas a
qualguer momento, trazendo transtornos aos funciondarios na hora de realizar os pagamentos;

4.6. Ha também o fato de que a futura sede do CAU/ES sera em local com pouca oferta de restaurantes e a
utilizacdo do delivery de alimentacdo sera uma estratégia para os funcionarios reduzirem seu tempo de
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locomocdo e aumentar o conforto durante o horario da refeicdo. Além disso, alguns funciondrios do

Conselho estdo frequentemente em viagens a trabalho, e a possibilidade de utilizagdo de um beneficio
com bandeira de cartdo de crédito sera mais uma conveniéncia;

4.7. A contratagdo visa ainda a necessidade continua de fornecimento de combustivel para abastecimento
do veiculo do CAU/ES, para atendimento das fun¢@es institucionais e no atendimento das atribui¢des da
fiscalizacao, assegurando o deslocamento dos veiculos em todas as regides do Estado;

4.8. A fim de cumprir o plano de fiscalizacdo e da demais demandas do CAU/ES, o nimero de viagens para o
interior do Estado aumentou significativamente, consequentemente o aumento da quantidade de
abastecimento do veiculo, que atualmente esta sendo abasteceido pelos funciondrios deste Conselho e
posterior solicitacdo de ressarcimento dos valores gastos.

5. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUCAO A CONTRATAR

5.1. Durante o periodo de de prestacdo de servico de Vales refeicdo/alimentacdo, foi observada o
surgimento de novas tecnologias aplicadas aos servicos de fornecimento e gerenciamento dos referidos
beneficios, as quais teriam condi¢des de ampliar significativamente a eficiéncia dos servicos, flexibilizar
as formas de utilizacdo do beneficio e aumentar a seguranca durante as operacdes de pagamento e,
melhorar as op¢des de uso como por exemplo, utilizacdo em apps de delivery dentre outras.

5.2. A fim de cumprir o plano de fiscaliza¢cdo e da demais demandas do CAU/ES, o nimero de viagens para o
interior do Estado aumentou significativamente, consequentemente o aumento da quantidade de
abastecimento do veiculo, que atualmente estd sendo abasteceido pelos funciondrios deste Conselho e
posterior solicitacdo de ressarcimento dos valores gastos;

5.3. A possibilidade de inclusdo de ferramentas como os aplicativos méveis de delivery e dentre outros, e
também permitir aos funcionarios deste Conselho realizar suas compras sem que haja o contato direto
com as maquinas dos supermercados e garantindo maior seguranga dos usuarios;

5.4. Em outras palavras, o CAU/ES busca por empresas que possam oferecer sistemas com a opgdo de
autoservico, proporcionando ao usuario do sistema uma plataforma completa e inteligente;

5.5. Tais funcionalidades permitem ao usuario resolver varias questdes sem que necessite demandar a
CONTRATADA, garantindo, agilidade e eficiéncia do servico;

5.6. Por fim, com o advento da aquisicdo da nova sede, a localizacdo ndo oferece op¢des de restaurantes
para os funcionarios do Conselho, fazendo com que a utlizagdo do cartdo nos aplicativos de delivery seja
a principal forma de usar o beneficio.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1. FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS
6.1.1. Do fornecimento dos cartdes
6.1.1.1. Apds a assinatura do Contrato, o setor GERADFIN enviara listagem com os dados de todos os
funcionarios que receberdo os Cartdes Vales Refeicdo/Alimentacdo e do Cartdo Combustivel.
A CONTRATADA terd o prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do envio da referida
listagem, para entregar os cartdes na sede do CAU/ES.
6.1.1.2. Os Cartdes de Auxilio-Alimentacdo/refeicdo e o Cartdo combustivel do tipo magnético com
chip deverao:
6.1.1.2.1.  Ser personalizados, com a logo do CONTRATANTE, data de validade, endereco, telefone
e CNPJ da Contratada;
6.1.1.2.2.  Possuir chip de seguranga, senha individualizada e intransferivel com validade minima
de 5 (cinco) anos, a contar da data de emissdo, assim como possibilitar recargas mensais;
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6.1.1.2.3.  Serentregues bloqueados, com as respectivas senhas, em envelope lacrado com o nome
do funcionario impresso na parte externa, no endereco do CAU/ES, Rua Hélio Marconi,
n° 58, Bento Ferreira, Vitoria — ES, CEP: 29050-690, no horario de 09:00 as 17:00, em
dias Uteis, aos cuidados da GERADFIN, sem custo de frete;
6.1.1.2.4. O desbloqueio dos cartdes devera ser feito pelo funcionario do CAU/ES, através de
Central de Atendimento Eletronico e/ou pelo aplicativo disponibilizado ao usuario;
6.1.1.2.5. As compras deverao ser pela modalidade crédito a vista, para ampliar a aceitacao;
6.1.1.2.6.  Aplicativo para smartphone, disponivel nos sistemas Android e |0S (todas as versdes),
que permita a consulta de saldo e extrato do cartdo, consulta da rede de
estabelecimentos credenciados atualizada, contato com a central atendimento ao
usuario, servico de bloqueio de cartdes e blogueio/desbloqueio de pagamento por
aproximacao;
6.1.1.2.7.  Os cartdes deverdo ser livres de taxa de adesdo, tarifas e taxa de manutencao;
6.1.1.3. Os cartdes Vales refeicdo/alimentacdo e o cartdo combustivel de cada funcionario/usuario,
independentemente da data de sua investidura, sera arcado pela CONTRATADA, sem qualquer
Onus para o CONTRATANTE;
6.1.1.4. A CONTRATADA devera garantir a substituicdo de cartdo, sem custo, nas mesmas
caracteristicas e condi¢cdes definidas para o primeiro envio, quando solicitado pelo
Funcionario/usuario, nos casos de extravio, perda, roubo ou furto;
6.1.1.5. Os cartbes refeicdo/alimentacdo e combustivel deverdo ser emitidos em arranjo de
pagamento aberto, ou seja, possuirem uma das bandeiras de ampla aceitacdo nacional, como
por exemplo Visa, Mastercard, Elo, entre outros;
6.1.1.5.1. A utilizacdo de arranjos abertos de pagamento para a concessao de vale alimentacéo e
refeicdo aos funcionarios visa ampliar e modernizar a oferta dos beneficios, retirando a
atual restricdo que os usuarios enfrentam com a nao aceitacdo de algumas marcas, pelos
estabelecimentos de venda de alimentos. Basta que os restaurantes e supermercados
aceitem cartdo de crédito para que o funciondrio possa utilizar os beneficios em arranjo
aberto.
6.1.1.6. Os cartbes entregues pela CONTRATADA que ndo atenderem as especificacdes contidas no
Contrato e no Termo de Referéncia ou apresentarem quaisquer defeitos, serdo rejeitados
ficando a CONTRATADA obrigada a providenciar sua reposicdo e entrega no prazo maximo de
05 (cinco) dias uteis, contados a partir do recebimento da notificacdo.
6.1.2. Disponibilizacdo dos créditos nos cartdes vales refeicio/alimenta¢do dos funcionarios e cartdo
combustivel
6.1.2.1. Asrecargas dos créditos alimentag¢do/refeicdo/combustivel deverdo estar disponiveis no prazo
maximo de 2 (dois) dias contados da inclusdo dos créditos no sistema e apds o pagamento da
fatura, conforme determinado no termo de referéncia.
6.1.2.2. O descumprimento do prazo de disponibilizacdo do crédito conforme o cronograma podera
ensejar a aplicagdo de penalidades;
6.1.2.3. Oscréditos inseridos nos cartdes magnéticos, se ndo utilizados dentro do més de competéncia,
deverdo ser computados obrigatoriamente aos proximos créditos, de tal forma que os
funciondrios do CONTRATANTE, em hipdtese alguma, sejam prejudicados;
6.1.2.4. A obrigatoriedade a disponibilizagdo do crédito na data estabelecida estd vinculado ao
pagamento da fatura mensal, ficando a cargo da CONTRATADA as providéncias para o
recebimento dos valores em tempo habil para receber o referido crédito, nos moldes do que
prevé a clausula de pagamento;
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6.1.3. Servigos disponibilizados
Cabera a contratada:
6.1.3.1. A CONTRATADA devera disponibilizar aplicativo para smartphone nos sistemas Android e I0S,
aos usuarios do cartdao, contendo no minimo, as seguintes funcdes:
6.1.3.1.1. Consultas de saldo e extrato;
6.1.3.1.2. Bloqueio de cartdes;
6.1.3.1.3. Bloqueio e desbloqueio de pagamentos com aproximacao;
6.1.3.1.4. Forma de contato com a empresa.
6.1.3.2. A CONTRATADA deverd disponibilizar tecnologia via internet, metodologia de
acompanhamento e controle de lancamento dos créditos de forma global e individualizada,
possibilitando a impressdo ou geracao dos respectivos relatérios para conferéncia. Devera,
ainda, garantir o necessdrio treinamento para o fiscal do contrato e suporte para
implementacdo e operacionalizacdo da tecnologia empregada;
6.1.3.3. Efetuar os créditos nos cartdes por meio de sistema ou arquivo eletrénico de sua
responsabilidade, com base em arquivo eletrénico a ser fornecido pela Contratante;
6.1.3.4. Disponibilizar mensalmente ao CONTRATANTE a relacdao dos funciondrios beneficidrios,
contendo os valores, a data de crédito e o més de referéncia;
6.1.3.5. Disponibilizar mensalmente, relatorio contendo as informacdes sobre estornos (parciais e
totais) contendo nome do funcionario, valor base de célculo e o valor efetivamente estornado,
além da referéncia do atendimento (protocolo);
6.1.3.6. A CONTRATADA devera em até 05 (cinco) dias Uteis da data da publicacdo do Contrato no
Didrio Oficial; informar o nimero do telefone da Central de Atendimento ao Cliente 0800 ou
similar, sem custos adicionais para o CONTRATANTE, que atendera a GERADFIN solucionando
as demandas decorrentes da administragdo e gerenciamento e aos usudrios, todos os dias,
para os servicos de avisos de perda, roubo ou extravio (com imediata solicitacdo de 2° via),
bloqueio de cartdo, alteracdo de senha pelo préprio funciondrio, consulta de saldo e para
esclarecimento de duvidas sobre a utilizagdo do beneficio, sem prejuizo das funcionalidades
previstas no aplicativo;
6.1.3.7. Prestar assisténcia técnica, efetuando a troca de cartdes e solucionando problemas de carga e
recarga, prestar suporte e treinamento aos funciondrios do CONTRATANTE designados para
operar o sistema fornecido, objetivando o pleno cumprimento dos servicos;
6.1.3.8. No caso de perda ou extravio do cartdo, a CONTRATADA devera repassar o crédito existente
no cartdo atual para outro cartdo que sera solicitado pelo Fiscal do CONTRATANTE;
6.1.3.9. Realizar a reposicao dos cartdes defeituosos, extraviados, furtados ou roubados;
6.1.3.10. Bloquear o saldo existente logo apds a devida comunica¢do do fato ocorrido e credita-lo a
favor do usuario, sem quaisquer 6nus a Administracdo e/ou aos funcionarios;
6.1.3.11. O cartdo magnético com chip e referente aos vales refeicdo/alimentacdo e o cartdo
combustivel deverdo ser aceitos como pagamento crédito a vista, para géneros géneros
alimenticios e combustivel, sem acréscimos de preco;
6.1.3.12. Garantir que os cartdes sejam regularmente aceitos pelos estabelecimentos e reembolsar, na
forma da lei e no devido prazo;

6.2. AVALIACAO DOS SERVICOS PRESTADOS
6.2.1. O fornecimento e gerenciamento de vales refeicdo/alimentacio e cartdo combustivel é um tipo de
contratacdo que envolve a transferéncia antecipada de valores a empresa, como condi¢do para a
prestacdo dos referidos servicos. Deste modo, entendeu-se pela necessidade de se estabelecer um
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instrumento de medicdo de desempenho e também, uma pesquisa de satisfacdo dos usudrios,

visando a seguranca da contratacdo e a garantia de um padrao de qualidade de servigos;
6.2.2. Instrumento de medi¢ao de Resultado (IMR);
6.2.2.1. Os servicos objeto do Termo de Referéncia serdo constantemente avaliados pelos
representantes do contratante, através do Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), a ser
apurado mensalmente;
6.2.2.1.1. O desempenho da empresa deverd ser medido levando em consideracdo a manutencao
do numero minimo de credenciados, o funcionamento do aplicativo e de suas
funcionalidades, do cartdo magnético, do prazo para disponibilizacdo dos beneficios aos
usudrios;
6.2.2.2. O IMR tera como referéncia o més faturado, devendo ser atestada pelo fiscal do contrato;
6.2.2.3. A aplicacdo do IMR serd considerada para fins de a referéncia quanto ao percentual a ser
aplicado sobre o valor liquido (valor apurado apds o desconto contratual, se houver) da nota
fiscal mensal apresentada pela contratada;
6.2.2.4. Os descontos apurados por meio do IMR poderdo ensejar, ainda, a aplicacdo das demais
penalidades contratuais;
6.2.2.5. A CONTRATADA terd o prazo de até 48 (quarenta e oito) horas contadas do envio do e-mail
para apresentar justificativas, cuja avaliacdo compete ao fiscal do contrato;
6.2.2.6. Caso o CONTRATANTE ndo acolha as justificativas, as apuracdes do IMR acarretardo no
desconto proporcional do valor da proxima fatura;
6.2.2.7. O primeiro més de vigéncia do contrato sera objeto apenas de notificacdo, de modo a permitir
o ajuste e aperfeicoamento da qualidade do servico pela contratada;
6.2.2.8. Depois de analisada toda documentacdo, o fiscal do contrato assinard o atesto na nota fiscal
dos servigos prestados;
6.2.2.9. O IMR sera a referéncia para calculo do percentual a ser aplicado sobre o valor liquido (valor
apurado apds o desconto contratual, se houver) da nota fiscal/fatura mensal apresentada pela
contratada.
6.2.3. Pesquisa de satisfagdo dos usudrios
6.2.3.1. Caso o setor demandante identifique indicios de insatisfacdo dos usudarios com relacdo aos
servicos prestados pela empresa contratada, o contratante PODERA, a seu critério, aplicar
pesquisa de satisfacdo com o objetivo de medir o nivel de qualidade dos servicos;
6.2.3.2. Sempre que a pesquisa evidenciar baixo nivel de satisfacdo dos usudrios, sera oportunizado a
Contratada um prazo de 30 dias para adog¢do de medidas saneadoras que tenham como
objetivo a melhoria do indicador;
6.2.3.3. Areincidéncia de baixo nivel de satisfacdo dos usuarios por 03 pesquisas consecutivas, podera
ensejar na rescisdo unilateral do contrato por parte doa Contratante;
6.2.3.4. A metodologia de avaliagdo da qualidade dos servicos serd definida apds a assinatura do
contrato em formulario préprio elaborado pelo Contratante e disponibilizado a Contratada
pelo menos 30 dias antes da aplicagdo da pesquisa entre os usudrios e abordard minimamente
os seguintes critérios: quantidade de credenciados, uso do aplicativo e atendimento ao cliente
por meio do canal telefénico disponivel.
6.3. PRAZO PARA PRESTAGCAO DO SERVICO
6.3.1. ACONTRATADA devera observar os prazos para a prestacdo dos servigos, que contemplem a entrega
dos primeiros cartdes, reposi¢ao dos cartées, numero do telefone da Central de Atendimento ao
Cliente 0800 ou similar durante Contrato, assim como os prazos para manutengao dos créditos ja
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disponibilizados, na hipdtese do usudrio deixar de utilizar o sistema de cartdo, ter suspensa sua
participacdo ou na hipdtese de encerramento ou rescisdo do Contrato;
6.4. SUBCONTRATACAO
6.4.1. Nao serd admitida a subcontratacdo dos servicos.

6.5.REQUISITOS MINIMOS DE QUALIFICAGAO PARA OS PRESTADORES DE SERVICO
6.5.1. Sem prejuizo de outras avaliagGes e exigéncias por ocasido da elaboracdo do termo de referéncia,
entende-se necessdria a observancia dos seguintes itens:
6.5.1.1. Apresentacdo de atestado (s) de capacidade técnica em nome do licitante, fornecido(s) por
empresa, 6rgdos ou entidades da Administracdo Publica, que comprove(m) a aptiddo para o
fornecimento compativel com as caracteristicas indicadas neste ETP;
6.5.1.2. O(s) atestado(s) deve(m) ser emitido(s) em papel timbrado da empresa contratante, assinado
por seu representante legal, discriminando o teor da contratacdo e os dados da empresa
contratada;
6.5.1.3. O(s) atestado(s) devera(3ao) contemplar a quantidade de pelo menos 50% (cinquenta por
cento) dos quantitativos previstos no Termo de Referéncia;
6.5.1.4. O CAU/ES podera promover diligéncias para averiguar a veracidade das informacdes
constantes nos documentos apresentados, caso julgue necessario, estando sujeita a
inabilitacdo, o licitante que apresentar documentos em desacordo com as informacdes obtidas
pela Equipe de Contratacdo, além de incorrer nas sangdes previstas na Lei n® 14.133/2021.
6.5.2. SUGESTOES:
6.5.2.1. A licitante devera apresentar prova de conceito do aplicativo para smartphone para fins de
habilitagdo técnica (10 dias contados da realizagdo do certame).

6.6. DURACAO E NATUREZA CONTINUA DA CONTRATACAO
6.6.1. Atualmente, encontra-se vigente no CAU/ES o contrato junto a Lecard, cujo término de vigéncia esta
previsto para o més de junho/2023.
6.6.2. A duracdo inicial do contrato devera ser de 60 (sessenta) meses, com previsdo de prorrogacdo, dada
a sua natureza continua, até o limite permitido por Lei;
6.6.3. A prestacao de servico estad sendo executada de forma insatisfatéria e a rede credenciada ndo é muito
abrangente, sem contar da impossibilidade de utilizagdo dos beneficios via app delivery.

7. LEVANTAMENTO DO MERCADO

7.1.Em recentes pesquisas foi verificado o ingresso de novas solu¢des no mercado, fruto da incorporagao de
ferramentas tecnolédgicas com condi¢cdo e potencial para modernizar significativamente este tipo de
contratagdao e que consequentemente ndo necessita de uma rede credenciada, basta o cartdo possuir
uma bandeira que sera aceito em qualquer estabelecimento.

7.2.Para a escolha da solucdo, foi considerado o possivel prazo de cinco anos de duragdo do contrato, posto
sua natureza de servigo continuo. Sendo assim, a contratacao devera abarcar as tecnologias disponiveis
e em fase de ampla expansdo no mercado, a fim de que seu objeto ndo fique ultrapassado a médio ou
longo prazo;

7.3.A pesquisa de mercado foi realizada através de consulta telefénica nos nimeros de atendimento ao
cliente/novos clientes disponiveis pelas empresas do mercado de fornecimento de vale alimentacdo,
onde se realizou um didlogo aberto para a coleta de contribuigses;

7.4.Empresas que prestam servicos de acordo com as necessidades do CAU/ES:
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N° NOME EMPRESA éggls.rlﬁ EBI\AIINAI;EPISR: FUNCIONALIDADES
Flash Sim Vale refeicdo/alimentacdo e cartdo combustivel
Alelo Sim Vale refeicdo/alimentacdo e cartdo combustivel
Caju Sim Vale refeicdo/alimentacdo e cartdo combustivel
Eva Sim Vale refeicdo/alimentacdo e cartdo combustivel
Swile Sim Vale refeicdo/alimentacdo e cartdo combustivel

7.4.2. Logo, ja existem empresas aptas a oferecer todas as funcionalidades, bem como outras empresas

que estdo por via de obté-las integralmente, posto que ja detém a maioria das solu¢des especificadas
neste estudo.

8. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

O auxilio refeicdo/alimentagdo sdo beneficios de carater indenizatério concedido a funcionarios ativos,
em efetivo exercicio nas atividades do cargo publico, com a finalidade de subsidiar despesas de refeicao
realizadas no exercicio do cargo publico, durante a sua jornada de trabalho;

O beneficio é concedido com base nos normativos dispostos no item 5 deste ETP. Para a distribuicdo
destes valores, o CAU/ES optou pela contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de
fornecimento e gerenciamento de vales refeicdo/alimentagdo e cartdo conbustivel destinados a
aquisicdo de géneros alimenticios para os funcionarios ativos do CAU/ES e do abastecimento do veiculo
do CAU/ES;

A contratagdo é considerada a forma mais eficiente para administra¢cdo, na medida em que oferecem
sistemas com a opgdo de autoservigo, proporcionando ao usudrio do sistema uma plataforma completa
e inteligente, com fungGes voltadas ao gerenciamento do beneficio como na extracdo de informacdes
em tempo real, evitando, assim, a perda de tempo com telefonemas e trocas de mensagens com o
prestador de servicos. Esta funcionalidade permite ao usudrio resolver varias questGes sem que
necessite demandar a Contratada, garantindo mais eficiéncia no desenvolvimento de seu oficio;

As solugdes e ferramentas via web também permitem desonerar o setor GERADFIN deste Conselho.

9. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES E DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1.

Com base nos valores constantes no acordo coletivo firmado com o SINDCOES, segue abaixo a tabela
com o total de quantitativos dos servigos e respectivos valores estimados (mensal e anual) para a
concessdo de vales refeicdo/alimentacdo e cartdo combustivel:
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NOME CARGA HORARIA |VALE ALIMENTAGAO (MENSAL) |VALE REFEICAO (MENSAL) | COMBUSTIVEL (MENSAL) [ABONO NATALINO (ANUAL)
1 Alan Marcel Braga da Silva Melo 8 781,00 1.012,00 0,00 781,00
2 Hemelly Tomassi de Oliveira 8 781,00 1.012,00 0,00 781,00
3 Juliana Grillo da Silva Madeira 8 781,00 1.012,00 0,00 781,00
4 Karla Silva Yajima 6 781,00 761,00 0,00 781,00
5 Marcelo Rios da Rocha 8 781,00 1.012,00 0,00 781,00
6 Mariana Batista de Jesus 8 781,00 1.012,00 0,00 781,00
7 Pedro Canal Filho 6 781,00 761,00 0,00 781,00
8 Sabrina Moura Rodrigues 6 781,00 761,00 0,00 781,00
9 Sandro Torezani da Fonseca 6 781,00 761,00 0,00 781,00
10 Saulo Andrade Yamamoto 6 781,00 761,00 0,00 781,00
11  [Tiago Merlo Rubin 6 781,00 761,00 0,00 781,00
12 Wiviane Lombardi Broco 8 781,00 1.012,00 0,00 781,00
13 Axiliar de Fiscalizagdo 8 781,00 1.012,00 0,00 781,00
14 Analista de Fiscalizagdo 6 781,00 761,00 0,00 781,00
15 COMBUSTIVEL - CAU/ES 0 0 0 500,00 0
TOTAL| 10.934,00 12.411,00 500,00 10.934,00
TOTAL ANUAL 131.208,00 148.932,00 6.000,00 10.934,00
TOTALEM 5 ANOS 656.040,00 744.660,00 30.000,00 54.670,00
TOTAL MENSAL 23.845,00
TOTAL ANUAL 297.074,00
05 ANOS 1.485.370,00

10. DEFINICAO DO METODO PARA ESTIMATIVAS DE PRECOS OU DOS MEIOS DE PREVISAO DE PRECOS
REFERENCIAIS

10.1. A contratacdo de auxilios refeicdo/alimentacdo e cartdo combustivel ndo se baseia pela obtencio do
menor valor dos servigos, mas sim, no alcance da maior taxa de desconto. Por essa razdo, a pratica
de taxa de administracdo é utilizada como parametro de licitacdo e de posterior comprovacao da
vantajosidade;

10.2. Essa taxa é aplicada sobre o valor global oferecido como auxilios refeicdo/alimentacdo aos
funcionarios do CAU/ES e o cartdo combustivel. Logo, quanto maior o desconto oferecido, mais
vantajoso sera o contrato para a Administragao.

10.3. Da analise das informacdes constantes no mapa, infere-se, como dito inicialmente neste tdpico, ndo
existir linearidade entre o valor global do contrato (considerando a taxa de desconto praticada) e o
valor da taxa de desconto. Em outras palavras, nos maiores contratos ndao necessariamente sao
praticadas as maiores taxas de desconto, de forma que no calculo da taxa média nao foi feita qualquer
ponderagdo entre a taxa e o valor do contrato.

11. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
11.1. Espera-se que a contratacdo promova a continuidade da prestacao dos servigos, devidamente
integradas as mais modernas solu¢des tecnoldgicas disponiveis no mercado;
11.2. A adogdo de ferramentas que contribuem para a facilidade via aplicativo de smartphone, tais como os
servicos de bloqueio de cartdes, contato com a central, controle de saldo e extratos;
11.3. Logo, pretende-se alcangar a simplificacdo de operagdes e o aumento na eficiéncia, qualidade e
agilidade na prestacdo dos servigos contratados.

ANEXO Il - INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS (IMR)

O Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR) sera apurado mensalmente e terd como referéncia o més faturado.
O instrumento de aferi¢dao consiste na “Relagdo de descumprimentos”, devendo ser atestada pelo fiscal titular ou
substituto do contrato e pelo Secretario da Secretaria de Gestdo de Pessoas (SGP).

Os servicos objeto do Termo de Referéncia serdo constantemente avaliados pelos representantes do
CONTRATANTE, que apontardo as ocorréncias na “Rela¢do de descumprimentos”, conforme modelo abaixo.
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Os niveis de servicos apresentados neste IMR tém como func¢ao incluir critério de desempenho na prestacdo do

servico de fornecimento e gerenciamento de auxilio-alimentagao, seguindo as melhores praticas aplicadas na
Administracao Publica.

A tabela constante deste IMR sera a referéncia quanto ao percentual a ser aplicado sobre o valor liquido (valor
apurado apds o desconto contratual, se houver) da nota fiscal/fatura mensal apresentada pela contratada;

Os descontos apurados por meio do IMR poderao ensejar, ainda, a aplicacdo das demais penalidades contratuais;
O relatério dos descumprimentos deverd ser levado ao conhecimento da CONTRATADA via e-mail;

A CONTRATADA tera o prazo de até 48 (quarenta e oito) horas contadas do envio do e-mail para apresentar
justificativas, cuja avaliagdo compete aos fiscais e Secretario da SGP;

Caso o CONTRATANTE ndo acolha as justificativas, as apuracdes do IMR acarretardo no desconto proporcional do
valor da fatura;

O primeiro més de vigéncia do contrato serd objeto apenas de notificacdo, de modo a permitir o ajuste e
aperfeicoamento da qualidade do servico pela contratada;

O modelo de relacdo de descumprimentos a ser utilizado como forma de mensuracdo dos resultados obtidos na
prestacdo dos servicos consta nas tabelas abaixo:

Grau Percentual
1 0,1% incidente sobre o valor mensal dos créditos
2 0,2% incidente sobre o valor mensal dos créditos
3 0,3% incidente sobre o valor mensal dos créditos
4 1% incidente sobre o valor mensal dos créditos
5 2% incidente sobre o valor mensal dos créditos

Descumprimentos

Item Descri¢do Grau Afericdo

1 Auséncia de funcionamento do cartdo magnético por parte da 1 Diaria
CONTRATADA, sem motivo justificado.

2 Auséncia de funcionamento do aplicativo, com prejuizo da 1 Didria
utilizacdo, sem motivo justificado.

3 Recusar a execugdo de servigo solicitado pela fiscalizagdo, sem 1 Didria
motivo justificado.

4 Desrespeitar o sigilo de dados, materiais, documentos e 4 Por
informacgdes que a vier a ter acesso. ocorréncia

5 Suspender ou interromper os servigos contratuais, salvo em 1 Diaria
situacOes de caso fortuito e forgca maior.

6 Descumprir os prazos estabelecidos para reemissdo de cartGes 2 Didria
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7 N3o cumprir com emissdao mensal dos relatérios. Didria

8 Descumprimento do prazo para disponibilizacdo  dos Mensal
beneficios conforme estabelecidos.

9 Dia de atraso na disponibilizacdo dos beneficios conforme Didria
estabelecidos.

10 Nao efetuar bloqueio de imediato, em caso de perda, furto, roubo Por
ou extravio do cartdo. ocorréncia

Nota: A afericdo dos itens 1,2,3,5,6,7 e 9 ocorrerdao a partir dos relatérios gerados com a consolida¢do das
informacdes dos registros realizados pelo usudrio, por meio do aplicativo ou de central de atendimento
disponibilizada pelo Contratado e enviado a Contratante, sendo observados os principios de razoabililidade e

proporcionalidade.
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